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KINNITATUD
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SOETUSTE KORD

EESMARK
Soetuste korra eesmirk on miirata kindlaks asjade ostmise, ehitustoode ja teenuste tellimise,
ehitustoode ning teenuste kontsessioonide andmise ning ideelahenduste tellimise (edaspidi
soetused) tingimused ning protseduur SA-s Tartu Ulikooli Kliinikum (edaspidi Kliinikum),
kindlustamaks seeldbi Kliinikumi rahaliste vahendite koige ratsionaalsema ja sddstlikuma
kasutamise.

KEHTIVUS
Soetuste kord kehtib kdigis Kliinikumi struktuuriiiksustes.

VASTUTUS
Kiesoleva korra tiitmise eest vastutavad struktuuriiiksuste juhid.
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1 ULDSATTED

1.

Soetuseks kiesoleva korra moistes on asjade ostmine (ka jarelmaksuga ostmine, {ilirimine,
rentimine, liisimine), echitustoode ja teenuste tellimine, chitustodde ning teenuste
kontsessioonide andmine ning ideelahenduste tellimine Kliinikumi poolt.

Soetuse eest vastutav isik on kliiniku juhataja voi teenistuse direktor voi eelnimetatute
poolt madratud isik, kelle haldusalasse kuuluvale valdkonnale véi struktuuriiiksusele asja
ostetakse voi teenust tellitakse.

Soetuste menetlused viiakse 1dbi riigihangete seaduse (edaspidi RHS) alusel toimuva
hankemenetlusega.

Hankeplaan on iihes kalendriaastas labiviidavate soetuste, alates lihthanke piirméérast,
plaan.

Konkursikomisjon on liht- ja riigihangete 1dbi viimiseks moodustatud komisjon, mille
tilesandeks on riigihanke alusdokumentide ettevalmistamine, RHS ettendhtud juhtudel
labirdakimiste pidamine pakkujatega, pakkumuste hindamine ja eduka pakkumuse
viljaselgitamine ning ettepanekute esitamine Kliinikumi juhatusele voi juhatuse litkmele
pakkumuse edukaks tunnistamiseks. Konkursikomisjon omab otsustusdigust pakkuja
hankemenetlusest korvaldamiseks, pakkuja voi taotleja  kvalifitseerimiseks ning
pakkumuse vastavaks tunnistamiseks.

Soetuste menetlemine toimub Kliinikumi dokumendihaldussiisteemis (edaspidi DHS)
elektrooniliselt, RHS ndutud juhul ka rahandusministeeriumi poolt hallatavas
elektroonilises riigihangete registris (edaspidi register).

Juhul, kui soovitakse korraldada iihishanget mdne teise hankijaga, tuleb enne soetuse
protsessi algatamist ihendust votta hankejuhiga, kes koordineerib iihishanke ldbiviimist
teise hankijaga.
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II SOETUSTE PIIRMAARAD

1. Alla lihthanke piirméaiara jaiavateks soetusteks loetakse soetusi, mille eeldatav
maksumus ilma kdibemaksuta on:

asjade ja teenuste hankelepingute korral kuni 29 999,99 eurot;

chitustodde hankelepingute ja teenuste kontsessioonilepingute korral kuni 59 999,99
eurot;

eriteenuste hankelepingute, eriteenuste kontsessioonlepingute ja ideekonkursi korral
maksumusega kuni 29 999,99 eurot;

sotsiaalteenuste hankelepingute ja sotsiaalteenuste kontsessioonilepingute Kkorral
maksumusega kuni 29 999,99 eurot.

2. Lihthanke piirméira jadvateks soetusteks loetakse soetusi, mille eeldatav maksumus
ilma kdibemaksuta jaéb vahemikku:

asjade voi teenuste hankelepingute ja ideekonkursi korral 30 000 kuni 59 999,99 eurot;
chitustodde hankelepingute korral 60 000 kuni 149 999,99 eurot;
teenuste kontsessioonilepingute korral 60 000 kuni 299 999,99 eurot;

eriteenuste hankelepingute ja eriteenuste kontsessioonilepingute korral 30 000 kuni
59 999, 99 eurot;

sotsiaalteenuste hankelepingute ja sotsiaalteenuste kontsessioonilepingute Kkorral
30 000 kuni 299 999, 99 eurot.

3. Riigihanke piirmiira jadvateks soetusteks loetakse soetusi, mille eeldatav maksumus
ilma kdibemaksuta on:

asjade vOi teenuste hankelepingute, eriteenuste hankelepingute ja eriteenuste
kontsessioonilepingute ning ideekonkursi korral vihemalt 60 000 eurot;

ehitustoode hankelepingute korral vahemalt 150 000 eurot;

sotsiaalteenuste hankelepingute, sotsiaalteenuste kontsessioonilepingute ning teenuste
kontsessioonilepingute korral vahemalt 300 000 eurot.

4. Riigihanke rahvusvaheline piirmaiir, sealhulgas sotsiaal- ja eriteenuste rahvusvaheline
piirmddr, on summa, mille kehtestab perioodiliselt Euroopa Komisjon ning mis
avaldatakse Euroopa Liidu Teatajas.

111 SOETUSE ALGATAMINE JA KONKURSIKOMISJONI MOODUSTAMINE

1. Soetused eeldatava maksumusega alla 2000 euro otsustatakse vastavalt Kliinikumis
kehtestatud tingimustele ja korrale.

2. Soetustele eeldatava maksumusega alates 2 000 eurost tuleb esitada soetuse taotlus DHS-
is. Taotluses tuleb dra méarkida:

2.1. soetuse nimetus;

2.2. soetuse liigitus (plaaniline voi mitte);

2.3. struktuuriiiksus;
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2.4. soetuse eeldatav maksumus;
2.5. vajadusel finantseerimisallikas;
2.6. soetuse vajaduse lithipdhjendus;
2.7. soetuse algataja, kelleks voib olla:
2.7.1. juhatuse liige;
2.7.2. Kkliiniku vdi teenistuse juht;
2.7.3. osakonna juhataja.

3. Lihthanke piirmééra jddvate soetuste puhul tuleb soetuse taotluses lisada ettepanek
komisjoni esimehe ja komisjoni koosseisuks.

4. Lihthanke piirmééra jadvate soetuste konkursikomisjon on védhemalt kolmeliikmeline,
kuhu kuuluvad:

4.1. Kliiniku/teenistuse juhataja/direktor - komisjoni esimees;

4.2. meditsiiniseadme soetuse korral tehnikateenistuse meditsiinitehnika- ja tehnoloogia
osakonna juhataja poolt méadratav isik;

4.3. Kliinikumi-sisesed erialaspetsialistid.

5. Riigihanke piirmééra jédvate soetuste konkursikomisjon on vihemalt viielitkmeline, kuhu
kuuluvad:

5.1. Kliinikumi juhatuse poolt méairatud isik — komisjoni esimees;
5.2. soetuse algatanud kliiniku vdi teenistuse juht;

5.3. meditsiiniseadme soetuse korral meditsiinitehnika- ja tehnoloogia osakonna juhataja
poolt méiratud isik;

5.4. Kliinikumi-sisesed erialaspetsialistid;
5.5. vajadusel erialaspetsialist(id) védljastpoolt Kliinikumi.

6. Sarnaste korduvate soetuste korral vahetub jargnevatel hankemenetlustel iildjuhul ks
liige komisjoni koosseisust.

7. Soetuse taotlused kooskdlastab:

7.1. finantsteenistuse direktor, kes kontrollib soetuse teostamiseks vajaliku raha
olemasolu;

7.2. meditsiiniseadme puhul lisaks tehnikateenistuse direktor.

8. Soetuse tegemise {lile saab otsustada, kui taotlus on kéesoleva korra kohaselt
kooskdlastatud. Riigihangete spetsialist esitab soetuse eelnevas punktis nimetatud
isiku(te)le soetuse tegemise kooskolastamiseks hiljemalt 3 (kolme) tédpdeva jooksul
soetuse taotluse esitamisest.

9. Soetuse tegemise lile otsustab:

9.1. lihthanke piirmééra jadvate ning apteegi, toitlustusteenistuse ning majandusteenistuse
laokaupade hankimiseks algatatud soetuste korral soetuse algataja haldusala eest
vastutav juhatuse liige;

9.2. riigihanke piirmééra jadvate soetuste, v.a. eelmises punktis nimetatud juhtudel, korral
juhatus.
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IV HANKEMENETLUSE LABIVIIMINE

1. Alla lihthanke piirméira jadvad soetused

1.1.

1.2.

1.3.

14.

Soetuste korral, mille hankelepingu eeldatav maksumus ilma kdibemaksuta on
viaiksem kui lihthanke piirmédr, tuleb hankemenetluse labiviimisel kohaldada
riigihangete seaduse §-s 3 sitestatud iildpohimdtteid selliselt, et ostu teostamise
protsess toimuks voimalikult efektiivselt, ehk hankijale kaasneks voimalikult vaike
aja-, raha ja to6joukulu.

Soetusele, mille eeldatav maksumus on alates 2000 eurost, algatamisel koostatakse
soetuse taotlus, mida menetletakse kdesolevas korras ettendhtud korras. Soetusega
tegeleb soetuse algatanud struktuuriiiksus.

Voimaluse korral teeb soetuse eest vastutav isik ettepaneku pakkumuse esitamiseks
vihemalt kolmele vdimalikule pakkujale. Esitatud pakkumused lisatakse soetuse
taotlusele. Kui ilma pakkumusi vordlemata suudetakse hanke tulemus saavutada
moistliku hinna ja kvaliteedi suhtega, siis ei ole kohustust mitmelt pakkujalt
pakkumusi kiisida, sellisel juhul tuleb soetuse taotluse selgituse véljale lisada ka
vastav pdhjendus alates 2000-eurose eeldatava maksumusega soetuse korral.

Asja voi tellitud teenuse eest tasumine toimub arve alusel. Vajadusel (nt
kestvusleping) sOlmitakse vidhemalt kirjalikku taasesitamist vdimaldav leping.
Kindlasti tuleb vdhemalt kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis hankeleping
solmida soetusele maksumusega alates 20 000 eurot. Lepingu ettevalmistamisel
vajadusel konsulteerida Kliinikumi juristiga.

2. Lihthanke piirmiéira jadvad soetused

2.1.

2.2.
2.3.

Lihthanke piirmééra jadvate soetuse labiviimisel tuleb jargida RHS §-s 3 sdtestatud
riigihanke korraldamise iildpohimotteid ja RHS §-s 125 sidtestatud lihthanke
korraldamise pohimotteid, et olemasolevat konkurentsi dra kasutades tagada raha
kdige ratsionaalsem ja sdéstlikum kasutamine.

Lihthanke korraldamiseks koostab konkursikomisjon lihthanke dokumendid.

Lihthanke dokumentides tuleb kindlaks méédrata lihthankemenetluse 1dbi viimise
kord. Lisaks RHS § 125 nduetele voib lihthankemenetluse korra koostamisel
vajadusel ldhtuda ka teistest RHS sétetest, mh:

2.3.1. hanke vdib jaotada osadeks;

2.3.2. koostada voib kvalifitseerimistingimused. Kvalifitseerimise tingimuste
valikul tuleb ldhtuda hankelepingu esemeks olevate asjade, teenuste voi
ehitustoode olemusest. Nouded ettevdtja finantsseisundile voi tehnilisele ja
kutsealasele paddevusele voi mdlemale, peavad olema piisavad hankelepingu
nduetekohase tditmise vOime tdendamiseks ning peavad olema
proportsionaalsed hankelepingu esemeks olevate asjade, teenuste voi
chitustodde olemuse, koguse ja otstarbega.

2.3.3. koostada voib hankelepingu eseme tehnilise kirjelduse;

2.3.4. majanduslikult soodsaima pakkumuse vilja selgitamiseks voib kindlaks
médrata hankelepingu esemega seotud ja reaalset konkurentsi tagavad
pakkumuste hindamise kriteeriumid;
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2.3.5. vodimaldada voib labirdakimisi. Sel juhul tuleb labirddkimiste voimalus ja
tingimused sétestada alusdokumentides.

2.4. Peale lihthanke dokumentide kinnitamist esitab riigihangete spetsialist riigihangete
registrile vajadusel hanketeate ja lihthanke dokumendid.

2.5. Pakkumuste esitamiseks méératakse mdistlik tdhtaeg, mis ei voi asjade voi teenuste
hankelepingu puhul olla lithem kui viis tdopédeva ja ehitustodde hankelepingu puhul
lithem kui 15 péeva.

2.6. Enne hankelepingu sdlmimist tuleb kontrollida ettevdtjal RHS § 95 Ig 1 sétestatud
korvaldamise aluste puudumist.

2.7. Hankeleping eduka pakkujaga sdOlmitakse mitte enne viie to0pdeva moodumist
pakkumuse edukaks tunnistamise otsuse voi hankelepingu s6lmimise otsuse kohta
teate esitamisest.

2.8. Piérast hankelepingu sGlmimist esitab riigihangete spetsialist 30 pdeva jooksul
registrile hankelepingu sdlmimise teate.

3. Riigihanked
3.1. Riigihanke piirmééra jadvate soetuste korral tuleb korraldada hankemenetlus vastavalt

3.2.

3.3.

riigihangete seaduses riigihangete ldbiviimiseks ettendhtud menetlusele.

Hankeleping sdlmitakse vastavuses edukaks tunnistatud pakkumusega, peale edukaks
tunnistatud pakkuja kvalifitseerimise kohta teate edastamist, rakendades alla
rahvusvahelise piirmédéra jadvate riigihangete korral kiimnepéevast ooteaega ning
rahvusvahelist piirmééra iiletavate riigihangete korral neljateistpdevast ooteaega.
Ooteaega ei pea kohaldama hankelepingu sdlmimisel raamlepingu voi diinaamilise
hankesiisteemi alusel, véljakuulutamiseta labiradkimistega hankemenetluse korral voi
juhul kui hankemenetluses on esitanud pakkumuse ainult iiks pakkuja.

30 péaeva jooksul parast hankelepingu sdlmimist esitab riigihangete spetsialist
registrile hankelepingu sdlmimise teate.

4. Sotsiaal- ja eriteenused

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetlus on riigihange, mis korraldatakse Euroopa
Parlamendi ja ndukogu direktiivi 201/24/EL XIV lisas nimetatud sotsiaal- voi
eriteenuste tellimiseks.

Sotsiaal- ja eriteenuste tellimisel tuleb jargida RHS §-s 3 sitestatud riigihanke
korraldamise tildpdhimotteid, vottes arvesse teenuste eripérasid, ning RHS §-s 126
sitestatud sotsiaal- ja eriteenuste hankimise korraldamise pShimotteid.

Alla lihthanke piirmddra jadvate sotsiaal- ja eriteenuste tellimisel kohaldatakse
kdesolevas korras alla lihthanke piirmédédra jédvate soetuste kohta ettendhtud
hankemenetluse korda.

Lihthanke piirméaira jddvate sotsiaal- ja eriteenuste tellimisel kohaldatakse kdesolevas
korras lihthanke piirméira jadvate soetuste kohta ettendhtud hankemenetluse korda.

Riigihanke piirmééra jddvate sotsiaal- ja eriteenuste tellimisel ldhtutakse kdesolevas
korras riigihanke ldabiviimisele sédtestatud nduetest.
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V KONKURSIKOMISJONI TOOKORRALDUS

1. Uldised néuded

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.
1.5.

1.6.

1.7.

Konkursikomisjoni (edaspidi komisjon) t66s osaleb riigihangete spetsialist, kes jalgib
komisjoni {iildist todkorraldust, koordineerib ja abistab riigihanke alusdokumentide
koostamisel, ning jdlgib riigihanke alusdokumentides sisalduvate nduete vastavust
kehtivale riigihangete seadusele, konsulteerides vajadusel Kliinikumi juristiga.
Vajadusel koostab tooprotokollid, valmistab kinnitamiseks ette korralduste ja otsuste
projektid, viljastab vajadusel pakkujatele riigihanke alusdokumendid, ning edastab
vajalikud teated ja otsustused juhatuse liikmele, juhatusele ja pakkujatele ning
koordineerib muud pakkujatega toimuvat suhtlust ning tiidab teisi kdesolevas korras
nimetatud riigihangete spetsialistile seatud iilesandeid.

Juhul, kui pakkumused (voi pakkumuses ndutud ndidised) saabuvad fiiiisilisel kujul,
votab pakkumused ja ndidised vastu ja registreerib need ning viljastab ja allkirjastab
pakkujale pakkumuse voi néidise lackumise toendi kantseleiteenistus.

Igal juhatuse liikmel on digus votta osa komisjoni istungitest ning tutvuda soetuse
dokumentidega.

Komisjoni to6vormiks on vastavalt vajadusele kas e-kirjade vahetamine vai istungid.

Komisjoni istungi kutsub kokku ja pédevakorra koostab soetuse ldbiviimise eest
vastutav  isik. Istungit juhib komisjoni esimees, tema draolekul teiste
komisjoniliikmete poolt konsensuse alusel valitud komisjoni liige. Istung kutsutakse
kokku ka vihemalt kolme komisjonilitkme ndudmisel.

Komisjoni istung on otsustusvdimeline, kui kohal on vdhemalt {ile poole komisjoni
litkmetest. Noutud kvoorumi puudumisel kutsub soetuse lébiviimise eest vastutav isik
uue istungi kokku iihe niddala jooksul.

Komisjon votab oma otsused ja ettepanekud vastu ning kinnitab protokollid, kas:

1.7.1. istungitel - konsensuse alusel voi kui istungil konsensust ei saavutata, on
otsuse vastuvotmiseks vaja vahemalt iile poole istungil osalenud komisjoni
litkkme poolthééli. Istungil hddletamine on avalik ja komisjoniliige ei voi jadda
erapooletuks. Komisjoni otsus vdi ettepanek vormistatakse protokollis,
millele  kirjutavad  alla  kdik  kohalviibinud  komisjoniliikmed.
Komisjoniliikmel on 6igus lisada komisjoni protokollile oma kirjalik (eri)
arvamus; voi

1.7.2. elektroonilise hiiletuse teel - e-kirjade vahetamise voi istungitel toimunud
arutelude tulemusel riigihangete spetsialisti poolt ettevalmistatud ja kdigile
komisjoni liikmetele edastatud otsuse voi protokolli projektile digitaalallkirja
andmisega riigihanke spetsialisti poolt ettendhtud tdhtaja jooksul. Otsus
loetakse elektroonilisel hédletusel vastu voetuks voi protokoll kinnitatuks, Kui
vihemalt iile poole komisjoni litkmetest on vastavalt kas otsuse projektile voi
protokolli  projektile maidratud tdhtajaks digiallkirja andnud. Kui
komisjoniliige on ettevalmistatud otsuse vo&i protokolli projekti o0sas
eriarvamusel, jitab liige vastavalt otsusele voi protokolli projektile
digitaalallkirja andmata, ja tal on 0igus edastada komisjonile eraldi
eriarvamus viahemalt kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis.
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2. Komisjoni ja soetuse eest vastutava isiku kohustused

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Soetuse eest vastutav isik tagab iga konkreetse soetuse puhul, arvestades Kliinikumi
vajadusi, jargmiste kohustuste tditmise vastavalt kdesolevas korras toodule:

2.1.1. soetatava asja vOi teenuse tehnilise kirjelduse, kvaliteedinduete voi
spetsifikatsiooni koostamine;

2.1.2. soetatava asja voi teenuse hindamise metoodika mééramine;
2.1.3. edukaks tunnistatud pakkujaga digeaegselt lepingu sdlmimine;
2.1.4. lepinguobjekti nduetekohane vastuvtmine;

2.1.5. lepinguobjekti vastuvOtmisel esinevate probleemide dokumenteerimine
kirjalikku taasesitamist voimaldaval viisil;

2.1.6. lepingu korrektse tditmise jélgimine. Hankelepingu korrektse tditmise eest
vastutav isik peab hankelepingu tditmise jarelevalve kiigus pidevalt
kontrollima lepingu poolte kohustuste nduetekohast tditmist. Muu hulgas
jélgima hankelepingu tidhtaegadest kinnipidamist, pretensioonide esitamise
tdhtaegsust, garantii kehtivuse ajal pretensioonide esitamist.

Koostoos riigihangete spetsialistiga tuleb hankemenetluse ldbiviimiseks ja riigihanke
alusdokumentide koostamiseks valida tdpne hankemenetluse liik (nt avatud menetlus,
véljakuulutamiseta labirdakimistega menetlus jne). Juhul, kui hankemenetluse liigiks
ei ole avatud ega piiratud hankemenetlus vai pole tegu lihthankemenetlusega, tuleb
koostada protokoll hankemenetluse liigi valiku pShjendusega.

Hankemenetluse labiviimiseks on komisjon kohustatud alates tema moodustamisest 1
(tihe) kuu jooksul valmistama ette riigihanke alusdokumendid ning esitama need
rilgihangete spetsialistile vormistamiseks, v.a. juhul, kui alusdokumentide koostamine
pole kdesoleva korra alusel kohustuslik.

Riigihanke alusdokumendid kinnitab:

2.4.1. lihthanke piirmééra jadvate hangete ning apteegi, toitlustusteenistuse ning
majandusteenistuse laokaupade hankimiseks algatatud riigihangete korral
soetuse algataja haldusala eest vastutav juhatuse liige;

2.4.2. riigihanke piirmédira jéddvate soetuste, v.a. eelmises punktis nimetatud
juhtudel, korral juhatus.

Konkursikomisjon kohustub alates pakkumuste avamisest 1 (ithe) kuu jooksul 14bi
vaatama koik pakkumused ning hindama koiki pakkumusi  vastavalt
hindamiskriteeriumitele.

Konkursikomisjon kohustub kontrollima ja otsustama pakkujate hankemenetlusest
korvaldamise, kvalifitseerimise ja mittekvalifitseerimise {ile. Vastavasisulised otsused
vormistab riigihangete spetsialist.

Konkursikomisjon  kohustub  kontrollima pakkumuste vastavust riigihanke
alusdokumentides esitatud tingimustele. Otsuse pakkumuse vastavuse voi
mittevastavuse osas vormistab riigihangete spetsialist.

Komisjonil on dJigus oma iilesannete tditmisel info saamiseks podrduda
ministeeriumide, ametite, omavalitsuste ja nende asutuste, tervishoiuasutuste, muude
asutuste ja isikute poole ning kaasata oma t60sse héédlediguseta soltumatuid eksperte
ja asjatundjaid, kelle kohta komisjon ei oma informatsiooni vdimaliku huvide
konflikti esinemise kohta.
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3. Pakkumuste hindamine ja edukaks tunnistamine

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Pakkujad, kes on hankemenetlusest korvaldatud, kes ei kvalifitseerunud voi kelle
pakkumus tunnistati hanke tingimustele mittevastavaks, pakkumuste hindamisele ei
paase.

Pakkumusi  hinnatakse  vastavalt riigihanke  alusdokumentides  sétestatud
majanduslikult soodsaima pakkumuse viljaselgitamise tingimustele, mille jargi voib
hindamiskriteeriumiks olla kas:

3.2.1. madalaim hind (hindamiskriteeriumiks on ainult hind). Edukaks tunnistatakse
kdige madalama hinnaga pakkumus; voi

3.2.2. hankelepingu esemega seotud objektiivset hindamist voOimaldavate
majandusliku soodsuse hindamise eri hindamiskriteeriumite kogum (nt
tehniline védrtus; esteetilised ja funktsionaalsed omadused; keskkonda
mojutavad omadused; kiitamiskulud; tasuvus; miiligijirgne hooldus ja
tehniline abi ning selle maksumus). Igale valitud hindamiskriteeriumile
omistatakse suhteline osakaal.

Pakkumuse koondhindest moodustab iildjuhul tehnilise hindamise tulemus 50% ja
finantshindamise tulemus 50%.

Asjade ja teenuste hangete puhul vordleb soetuse eest vastutav isik tulemuste
selgumise jargselt tulemust eelmise soetuse maksumuse ja mahuga.
Vordlustulemused lisatakse pakkumise edukaks tunnistamise otsusele lisatud
konkursikomisjoni protokollis. Kirjeldatud vordlemine on informatiivse tdhendusega
ja toimub peale eduka pakkuja viljaselgitamist ning ei ole osa pakkumuste
hindamisest.

Pakkumuse edukaks tunnistamise otsuse kinnitab:

3.5.1. lihthanke piirmédéra jadvate hangete ning apteegi, toitlustusteenistuse ning
majandusteenistuse laokaupade hankimiseks algatatud riigihangete korral
soetuse algataja haldusala eest vastutav juhatuse liige;

3.5.2. riigihanke piirméira jadvate soetuste, v.a. eelmises punktis nimetatud
juhtudel, korral juhatus.

Osadeks jaotatud hangetel, kus mdnes hankeosas jddb hankeleping sdlmimata,
analiilisib soetuse eest vastutav isik lepinguta toodete mahtu ning vajadusel teeb
ettepaneku tdiendava hankemenetluse algatamiseks.

Enne riigihanke piirméara jadva hankelepingu, v.a. apteegi laokaupade hankelepingu,
s0lmimist tuleb hankeleping kooskodlastada Kliinikumi juristiga.

4. Huvide konflikt

4.1.

4.2.

Huvide konflikt on olukord, kus hankijal voi tema nimel tegutseval t66tajal, juhatuse
lilkkmel v0i muul pddeval esindajal, kes on kaasatud hankemenetluse
ettevalmistamisse vOi korraldamisse vO01 kes vOib muul moel mdjutada
hankemenetluse tulemust, on otseselt voi kaudselt finantsalaseid, majanduslikke voi
muid isiklikke huvisid, mida voib kisitleda tema erapooletust ja soltumatust
kahjustavatena.

Hankemenetluse ldbiviimisel on tddtaja kohustatud huvide konflikti tekkimist
ennetama.

PKL-03 Soetuste kord 10/12



& TARTU ULIKOOLI KLIINIKUM Téhis PKL-03

Viide

Versioon 19

4.3. Voimaliku huvide konflikti olukorra ennetamiseks tuleb sponsorite poolt tasutud
koolitus- ja lahetuskulud deklareerida koolitus/lahetustaotlustel ja —aruannetes.

4.4. Alates lihthanke piirmidira jadvast hankest on iga komisjoni liige kohustatud peale
soetuse tegemise otsustamist allkirjastama konkursikomisjoni liikme huvide
deklaratsiooni VKL-328, kus kinnitatakse iseendal voi temaga seotud isikutel huvide
konflikti puudumist hankemenetluse ldbiviimisel ning sponsortoetuste korrektset
aranditamist koolitus/lédhetustaotlustel ja —aruannetes.

4.5. Juhul, kui komisjoni liige ei saa kinnitada deklaratsioonis esitatud viidete
paikapidavust, kohustub liige kdituma vastavalt kdesoleva korra punktile 4.7.

4.6. Seotud isikuna kisitletakse jargmisi isikuid:
4.6.1. vanemad, lapsed, lapselapsed, abikaasa, elukaaslane, ded, vennad;

4.6.2. juriidilised isikud, milles vdhemalt 1/10 osalusest vdi osaluse omandamise
oigusest kuulub tootajale endale vai punktis 4.6.1 nimetatud isikutele;

4.6.3. juriidilised isikud, mille juhtimis- voi kontrollorgani liige tulumaksuseaduse
tadhenduses on tootaja ise voi punktis 4.6.1 nimetatud isikud.

4.7. Huvide konflikti esinemisel vai tekkimisel hankemenetluse kdigus peab komisjoni
liige viivitamatult sellest komisjoni moodustajat teavitama vdhemalt kirjalikku
taasesitamist voimaldaval viisil.

4.8. Komisjoni moodustaja otsustab huvide konflikti olukorrast teate saamisel komisjoni
litkme edasise hankemenetluses osalemise iile, vdimalusel taandades komisjoni
litkkme viivitamatult ning vahetades vilja uue liikkme vastu. Juhul, kui liiget ei ole
kaalukatel pohjustel voimalik komisjonist taandada, kohustub liige esitama komisjoni
moodustajale Kirjaliku kinnituse, kus deklareerib esinevad huvid ja kinnitab, et véldib
hankemenetluse kéigus isiklikes huvides tegutsemisest.

VI HANKEPLAAN

1.

Iga-aastane hankeplaan kinnitatakse Kliinikumi juhatuse poolt hiljemalt uue kalendriaasta
teisel nadalal.

Investeeringuid puudutavad soetused lisatakse hankeplaani peale kapitalieelarve
Kinnitamist.

Hankeplaanis kajastatakse soetused, mille eeldatav maksumus algab lihthanke piirmééarast.

Hankeplaan sisaldab soetuse nimetust, soetust taotleva struktuuriiiksuse nimetust, soetuse
liiki (asjad, teenused, ehitustood), eeldatavat menetluse liiki (nt avatud hankemenetlus,
lihthange, sotsiaal- vai eriteenus), eeldatavat soetuse maksumust ja finantseerimise allikat,
eeldatavat soetuse algamise aega ja soetuse eest vastutava isiku nime.

Muudatused ja tdiendused hankeplaanis vaadatakse iile igas kvartalis. Muudatused
kinnitab Kliinikumi juhatus.

Hankeplaan avaldatakse peale igakordset kinnitamist Kliinikumi kodulehel. Kodulehel
avalikustatavasse hankeplaani ei margita eeldatavat soetuse maksumust, finantseerimise
allikat ega soetuse eest vastutavat isikut.

Kui planeeritav soetus ei sisaldu juba Kkinnitatud hankeplaanis, selgitatakse soetuse
taotluses hankemenetluse korraldamise vajalikkust ja tuuakse vilja objektiivsed pohjused,
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miks ei ndinud soetuse eest vastutav isik seda ette hankeplaani koostamisel. Soetuse
taotlus esitatakse ja menetletakse kdesolevas korras Kirjeldatud viisil.

Hankejuht jélgib hankeplaani tditmist ja esitab kord kvartalis hankeplaani tditmise
kokkuvdtte juhatuse koosolekule. Vajalikud muudatused kinnitab juhatus.

VII LOPPSATTED

1.

Lepingute puhul maksumusega alates lihthanke piirmédrast tuleb enne hankelepingu
muutmist konsulteerida selle vdimalikkuse ja vormi osas Kliinikumi juristiga. Alla
lihthanke piirmaéra jadvate hangete korral tuleb soetuse eest vastutaval isikul tagada, et ei
voetaks sama lepingu raames lisakohustusi, mis kokkuvdttes kohustaks korraldama
linthanke hankemenetluse.

Hankemenetluse 10ppedes formeerub  DHS-is  konkursitoimik, mis sisaldab
soetusprotseduuri dokumente. Konkursitoimik peab sisaldama:

2.1. soetuse taotluse;
2.2. otsuse soetuse tegemise ja konkursikomisjoni moodustamise kohta;

2.3. konkursikomisjoni istungite protokollid voi elektroonilise hddletusega vastuvoetud
otsused koos hindamistulemustega;

2.4. riigihanke alusdokumentide ja hanketulemuste kinnitamiseks tehtud otsused;
2.5. pakkujate poolt esitatud dokumendid ja materjalid;

2.6. pakkujatele vOi registrile saadetud teadete, aruannete ja otsuste koopiad,
hankemenetluses vaidlustuste kéiku kajastavad dokumendid;

2.7. sd0lmitud hankelepingute, nende tditmist kajastavate aktide, muudatuste, tdienduste
koopiad.

Konkursitoimikud séilitatakse 10 aastat vastavalt arhiivitoo eeskirjale (PKL-121).

VIITED

VKL-72 Kvalifitseerimise vOi vastavaks tunnistamise otsus

VKL-73 Todend pakkumuse vastuvotmise kohta

VKL-328 Konkursikomisjoni liilkme huvide konflikti puudumise deklaratsioon
PKL-121 Arhiivit6o eeskiri

TKL-145 Hankeplaan

Riigihangete seadus ( RT 1, 01.07.2017.1)

PKL-03 Soetuste kord 12/12



