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) KINNITATUD
SA Tartu Ulikooli Kliinikum juhatuse
21.07.2020 otsusega nr 1.3-1/255

SOETUSTE KORD

EESMARK
Soetuste korra eesmark on maarata kindlaks asjade ostmise, ehitustddde ja teenuste tellimise,
ehitustdédde ning teenuste kontsessioonide andmise ning ideelahenduste tellimise (edaspidi
soetused) tingimused ning protseduur SA-s Tartu Ulikooli Kliinikum (edaspidi Kliinikum),
kindlustamaks seelabi Kliinikumi rahaliste vahendite kdige ratsionaalsema ja saastlikuma
kasutamise.

KEHTIVUS
Soetuste kord kehtib kdigis Kliinikumi struktuuriiiksustes.

VASTUTUS
K&esoleva korra taitmise eest vastutavad struktuuritiksuste juhid.
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| ULDSATTED

1. Soetuseks kaesoleva korra moistes on asjade ostmine (ka jarelmaksuga ostmine,

rentimine, liisimine), ehitustddde ja teenuste tellimine, ehitustddde ning teenuste
kontsessioonide andmine ning ideelahenduste tellimine Kliinikumi poolt.

Soetuse eest vastutav isik on kliiniku juhataja vdi teenistuse direktor vdi eelnimetatute poolt
maaratud isik, kelle haldusalasse kuuluvale valdkonnale voi struktuuriliksusele soetus
tehakse.

Soetuste menetlused viiakse labi riigihangete seaduse (edaspidi RHS) alusel toimuva
hankemenetlusega.

Hankeplaan on Uhes kalendriaastas labiviidavate soetuste, alates lihthanke piirmaarast,
plaan.

Konkursikomisjon on liht- ja riigihangete labi viimiseks moodustatud komisjon, mille
ulesandeks on riigihanke alusdokumentide ettevalmistamine, RHS ettendhtud juhtudel
labirddkimiste pidamine pakkujatega, pakkumuste hindamine ja eduka pakkumuse
valjaselgitamine ning ettepanekute esitamine Kliinikumi juhatusele vdi juhatuse liikmele
pakkumuse edukaks tunnistamiseks. Konkursikomisjon omab otsustusdigust pakkuja
hankemenetlusest koérvaldamiseks, pakkuja vdi taotleja kvalifitseerimiseks ning
pakkumuse vastavaks tunnistamiseks.

Soetuste menetlemine toimub Kliinikumi dokumendihaldussisteemis (edaspidi DHS)
elektrooniliselt, RHS ndéutud juhul ka rahandusministeeriumi poolt hallatavas
elektroonilises riigihangete registris (edaspidi register).

Juhul, kui soovitakse korraldada Uhishanget mdne teise hankijaga, tuleb enne soetuse
protsessi algatamist Uhendust votta hanketeenistuse direktoriga, kes koordineerib
uhishanke labiviimist teise hankijaga.

Kdigi toodete ja teenuste hankimisel tuleb vdimaluse korral lahtuda ka
keskkonnahoidlikkuse aspektist:

8.1. Keskkonnahoidliku hanke pdhieesmark on vahendada toodetest ja teenustest
pohjustatud keskkonnamdju, mis tuleneb tootmisest, kasutamisest kui ka kasutusest
kérvaldamisest, s.t. kogu toote vdi teenuse olelusringi jooksul.

8.2. Keskkonnahoidliku lahenduse hankimisega on vdimalik vahendada riske inimese
tervisele ja Umbritsevale keskkonnale.

8.3. Keskkonnahoidlik toode ja teenus ei ole pelgalt keskkonnasébralik toode ja teenus,
vaid ka kvaliteetne, energia- ja ressursitdhus, taaskasutatavast voi taaskasutatud
materjalist toodetud, Okoinnovaatiline jne, mistdttu on oluline, et hankimisel
arvestatakse toote peamiste keskkonnamdjudega ning tervikliku elutsukliga.

Lepingud sélmitakse riigihanke alusdokumentides satestatud tingimustel. Uldjuhul
kasutatakse Kliinikumi juhatuse poolt kinnitatud tiipvorme, nende puudumisel koostab voi
kooskoélastab lepingu tingimused Kliinikumi jurist.

PKL-03 / Soetuste kord 3/12



. e Tahi PKL-03
@ 1artu Ulikooli Kliinikum Via; d'es
Versioon 20

2.

3.

EELDATAVA MAKSUMUSE MAARAMINE
Soetuse eeldatava maksumuse maaramiseks tuleb valja selgitada soetuse tapne ese ja
soetuse tulemusena sdlmitava lepingu periood.

Hankelepingu eeldatava maksumuse maaramisel tuleb lahtuda RHS-s hankelepingu
eseme kohta satestatud alustest. Uhe kalendriaasta jooksul soetatavate samade, sarnaste
voi funktsionaalselt koostoimivate ja sama eesmargi saavutamiseks vajalike asjade Vvoi
teenuste maksumused summeeritakse.

Soetuse eeldatava maksumuse maaramisel arvestatakse eeldatavat maksumust ilma
kaibemaksuta, st. et kaibemaks ei kuulu soetuse eeldatava maksumuse hulka.

Soetuse eeldatava maksumuse korrektsest maaramisest séltuvad soetuse labiviimiseks
kohalduvad menetlusreeglid, kvalifitseerimistingimuste proportsionaalsus, véimalike
pohjendamatult madala voi ka liiga kdrge maksumusega pakkumuste tagasilikkamine.

SOETUSTE PIIRMAARAD

Alla lihthanke piirmaiara jaavateks soetusteks loetakse soetusi, mille eeldatav
maksumus ilma kaibemaksuta on:

- asjade ja teenuste hankelepingute korral kuni 29 999,99 eurot;

- ehitustédde hankelepingute ja teenuste kontsessioonilepingute korral kuni 59 999,99
eurot;

- eriteenuste hankelepingute, eriteenuste kontsessioonlepingute ja ideekonkursi korral
maksumusega kuni 59 999,99 eurot;

- sotsiaalteenuste hankelepingute ja sotsiaalteenuste kontsessioonilepingute korral
maksumusega kuni 29 999,99 eurot.

Lihthanke piirmaara jaavateks soetusteks loetakse soetusi, mille eeldatav maksumus
ilma kaibemaksuta jaab vahemikku:

- asjade voi teenuste hankelepingute ja ideekonkursi korral 30 000 kuni 59 999,99 eurot;
- ehitustédde hankelepingute korral 60 000 kuni 149 999,99 eurot;
- teenuste kontsessioonilepingute korral 60 000 kuni 299 999,99 eurot;

- eriteenuste hankelepingute ja eriteenuste kontsessioonilepingute korral 30 000 kuni
59 999,99 eurot;

- sotsiaalteenuste hankelepingute ja sotsiaalteenuste kontsessioonilepingute korral
30 000 kuni 299 999, 99 eurot.

Riigihanke piirmaara jaavateks soetusteks loetakse soetusi, mille eeldatav maksumus
ilma kaibemaksuta on:

- asjade voOi teenuste hankelepingute, eriteenuste hankelepingute ja eriteenuste
kontsessioonilepingute ning ideekonkursi korral vahemalt 60 000 eurot;

- ehitustédde hankelepingute korral vahemalt 150 000 eurot;

- sotsiaalteenuste hankelepingute, sotsiaalteenuste kontsessioonilepingute ning
teenuste kontsessioonilepingute korral vahemalt 300 000 eurot.

Riigihanke rahvusvahelise piirmadraga soetusteks, loetakse soetusi, mille eeldatav
maksumus ilma kaibemaksuta on vérdne vdi suurem kui summa, mille kehtestab
perioodiliselt Euroopa Komisjon ning mis avaldatakse Euroopa Liidu Teatajas.

IV SOETUSE ALGATAMINE JA KONKURSIKOMISJONI MOODUSTAMINE
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1. Soetused eeldatava maksumusega alla 2000 euro otsustab eelarvejuht vastavalt eelarves
olevatele vahenditele.

2. Soetustele eeldatava maksumusega alates 2000 eurost, tuleb vormistada soetuse taotlus
DHS-is.
3. Taotluses tuleb ara markida:
3.1. soetuse nimetus;
3.2. soetuse liigitus (plaaniline voi mitte);
3.3. struktuuritksus;
3.4. soetuse eeldatav maksumus;

3.5. vajadusel finantseerimisallikas. Kui soetust rahastatakse projekti(de)st Voi
struktuuritoetus(t)est, on finantseerimisallika koos viitega projekti vms numbrile
markimine kohustuslik;

3.6. soetuse vajaduse pohjendus:

3.6.1. meditsiiniseadme soetamisel tuleb soetuse pdhjendusse lisada taiendav
informatsioon, millised Uhilduvused erinevate tehnostisteemidega (nt. elekter,
vesi, ventilatsioonislisteem jne) on vajalikud seadme kasutusele vétmiseks;

3.6.2. meditsiiniseadme soetamisel tuleb soetuse pdhjendusse markida seadme
tulevane asukoht ruumi numbri tpsusega;

3.6.3. meditsiiniseadme soetamisel tuleb soetuse pdhjendusse lisada informatsioon,
kas ja milliseid lisatarvikuid k.a. Uhekordse kasutusega tarvikuid seadme
igapaevakasutus nduab;

3.6.4. asjade vOi teenuste soetamisel tuleb soetuse pdhjendusse lisada
kalkulatsioon, soetuse eeldatava maksumuse Kkujunemise kohta.
Kalkulatsioon peab minimaalselt sisaldama asja voi teenuse nimetust (mitte
Uldnimetusena, vaid detailse nimekirjana), planeeritavaid koguseid 12 kuuks
ja tuhikhindu.

3.6.5. Juhul kui soetus kinnitatud hankeplaanis ei sisaldu, selgitatakse soetuse
taotluses hankemenetluse korraldamise vajalikkust ja tuuakse valja
objektiivsed pdhjused, miks ei nainud soetuse eest vastutav isik seda ette
hankeplaani koostamisel.

3.7. soetuse algataja, kelleks voib olla:
3.7.1. juhatuse liige;
3.7.2. Kliiniku voi teenistuse juht;
3.7.3. osakonna juhataja.

4. Soetuste, mille hankelepingu eeldatav maksumus on vordne voi uletab liht- ja riigihanke
piirmaara, puhul tuleb soetuse taotluses esitada ettepanek komisjoni esimehe ja komisjoni
koosseisu kohta.

5. Soetuste, mille hankelepingu eeldatav maksumus on vordne voi Uletab lihthanke piirmaara,
konkursikomisjon on vahemalt kolmeliikmeline; riigihanke piirmaaraga vordse voi seda
Uletava eeldatava maksumusega soetuste konkursikomisjon on vahemalt viieliikmeline.
Konkursikomisjonidesse kuuluvad:

5.1. komisjoni esimees - kliiniku voi teenistuse juhataja voi direktor;
5.2. Kliinikumisisesed erialaspetsialistid;

5.3. meditsiiniseadme soetuse korral tehnikateenistuse meditsiinitehnika- ja tehnoloogia
osakonna juhataja poolt maaratav isik;
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5.4. vajadusel erialaspetsialist(id) valjastpoolt Kliinikumi.

6. Sarnaste korduvate soetuste korral vahetub jargnevatel hankemenetlustel Gldjuhul pool
komisjoni koosseisust.

7. Soetuse taotlused kooskdlastab:

7.1. juhatuse liige - finantsjuht, kes kontrollib soetuse teostamiseks vajalike
finantsvahendite olemasolu;

7.2.  meditsiiniseadme puhul lisaks tehnikateenistuse direktor.

8. Hanketeenistuse direktor esitab soetuse taotluse eelnevas punktis nimetatud isiku(te)le
kooskdlastamiseks hiljemalt 3 (kolme) té6paeva jooksul soetuse taotluse esitamisest.
Soetuse tegemise (le saab otsustada, kui taotlus on k&esoleva korra kohaselt
kooskdlastatud.

9. Soetuse tegemise Ule otsustab:

9.1. lihthanke piirmaara jaavate ning apteeqi, toitlustusteenistuse ja majandusteenistuse
laokaupade hankimiseks algatatud soetuste korral juhatuse liige - haldusjuht;

9.2. riigihanke piirmaara jaavate soetuste, v.a eelmises punktis nimetatud soetused,
korral juhatus.

V  HANKEMENETLUSE LABIVIIMINE

1. Alla lihthanke piirmaara jaavad soetused

1.1. Soetuste, mille hankelepingu eeldatav maksumus ilma kaibemaksuta on vaiksem kui
lihthanke piirmaar, korral tuleb hankemenetluse labiviimisel kohaldada riigihangete
seaduse Uldpohimdtteid selliselt, et ostu teostamise protsess toimuks voimalikult
efektiivselt, ehk hankijale kaasneks voimalikult vaike aja-, raha ja t6djoukulu.

1.2. Soetuse, mille eeldatav maksumus on vordne voi suurem kui 2000 eurot, algatamisel
koostatakse soetuse taotlus, mida menetletakse kaesoleva korra kohaselt. Soetusega
tegeleb soetuse algatanud struktuuritiksus.

1.3. Vbimaluse korral teeb soetuse eest vastutav isik ettepaneku pakkumuse esitamiseks
vahemalt kolmele vdéimalikule pakkujale. Esitatud pakkumused lisatakse soetuse
taotlusele. Kui ilma pakkumusi vordlemata suudetakse hanke tulemus saavutada
mdistliku hinna ja kvaliteedi suhtega, siis ei ole kohustust mitmelt pakkujalt pakkumusi
kusida, sellisel juhul tuleb soetuse taotluse selgituse valjale lisada ka vastav
pbdhjendus konkureerivate pakkumuste puudumise kohta.

1.4. Asjad ostetakse voi teenused tellitakse Uldjuhul suulise lepingu alusel ja tasutakse
arve alusel. Vajadusel (nt kestvusleping) sdimitakse leping kirjalikus vdi elektroonilises
vormis.

1.5. Soetustele, mille maksumus on 20 000 eurot ja rohkem, tuleb sdlmida hankeleping
kirjalikus voi elektroonilises vormis.

1.6. Alla lihthanke piirmaara jaavate soetuste korral tuleb soetuse eest vastutaval isikul
tagada, et ei vbetaks sama lepingu raames lisakohustusi, mis kokkuvdttes kohustaks
korraldama lihthanke hankemenetluse.

2. Lihthanked

2.1. Soetuste, mille eeldatav maksumus on vdrdne lihthanke piirmaaraga voi lletab seda,
kuid on vaiksem kui riigihanke piirmaar, labiviimisel tuleb jargida RHS-s satestatud
riigihanke korraldamise Uldpdhimdtteid ja RHS-s satestatud linthanke korraldamise
pohimotteid, et olemasolevat konkurentsi dra kasutades tagada raha koige
ratsionaalsem ja saastlikum kasutamine.
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Lihthanke korraldamiseks koostab konkursikomisjon linthanke dokumendid.

Lihthanke dokumentides tuleb kindlaks maarata lihthankemenetluse labi viimise kord.
Lisaks RHS-s satestatud linthanke korraldamise nduetele voib lihthankemenetluse
korra koostamisel lIahtuda ka teistest RHS satetest, mh:

2.3.1. hanke vdib jaotada osadeks;

2.3.2. koostada voib kvalifitseerimistingimused. Kvalifitseerimise tingimuste valikul
tuleb lahtuda hankelepingu esemeks olevate asjade, teenuste voi
ehitustddde olemusest. Nduded ettevdtja finantsseisundile voi tehnilisele ja
kutsealasele padevusele vb6i mdlemale, peavad olema piisavad
hankelepingu nduetekohase taitmise vdime téendamiseks ning peavad
olema proportsionaalsed hankelepingu esemeks olevate asjade, teenuste
vOi ehitustddde olemuse, koguse ja otstarbega.

2.3.3. koostada tuleb hankelepingu eseme tehniline kirjeldus;

2.3.4. majanduslikult soodsaima pakkumuse vélja selgitamiseks tuleb kindlaks
maarata hankelepingu esemega seotud ja reaalset konkurentsi tagavad
pakkumuste hindamise kriteeriumid;

2.3.5. vbimaldada voib labiraakimisi. Sel juhul tuleb labiraakimiste voimalus ja
tingimused satestada alusdokumentides.

Peale lihthanke dokumentide kinnitamist avaldab riigihangete spetsialist registris
riigihanke alusdokumendid.

Pakkumuste esitamiseks maaratakse mdistlik tahtaeg, mis ei voi asjade vdi teenuste
hankelepingu puhul olla lihem kui viis td6paeva ja ehitustddde hankelepingu puhul
[Ghem kui 15 paeva.

Enne hankelepingu sdlmimist tuleb kontrollida pakkujal RHS-is satestatud nn.
kohustuslike kdrvaldamise aluste puudumist.

Hankeleping eduka pakkujaga sélmitakse mitte enne viie td0paeva moddumist
pakkumuse edukaks tunnistamise otsuse voi hankelepingu sélmimise otsuse kohta
teate esitamisest.

30 paeva jooksul parast hankelepingu sdlmimist esitab riigihangete spetsialist
registrile info hankelepingu sélmimise voi selle sbimimata jatmise pohjuste kohta.

3. Riigihanked

3.1.

3.2.

3.3.

Soetuste, mille eeldatav maksumus on vordne riigihanke piirmaaraga voi Uletab seda,
korral tuleb korraldada hankemenetlus vastavalt riigihangete seaduses riigihangete
l[abiviimiseks ettenahtud menetlusele.

Hankeleping soOlmitakse riigihanke alusdokumentides satestatud tingimustel ja
vastavuses edukaks tunnistatud pakkumusega.

Alla rahvusvahelise piirmaara jaavate riigihangete korral rakendatakse lepingu
s6lmimisel kumnepaevast ooteaega ning rahvusvahelist piirmaara Uletavate
riigihangete korral neljateistpdevast ooteaega. Ooteaega ei pea kohaldama
hankelepingu sdlmimisel raamlepingu voi dinaamilise hankesusteemi alusel,
valjakuulutamiseta |abiraakimistega hankemenetluse korral v&i juhul kui
hankemenetluses on esitanud pakkumuse ainult Uks pakkuja.

4. Sotsiaal- ja eriteenused

4.1. Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetlus on riigihange, mis korraldatakse Euroopa

Parlamendi ja ndukogu direktiivi 201/24/EL XIV lisas nimetatud sotsiaal- voi
eriteenuste tellimiseks.
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4.2. Sotsiaal- ja eriteenuste tellimisel tuleb jargida RHS §-s 3 satestatud riigihanke
korraldamise uldpdhimotteid, vottes arvesse teenuste eriparasid, ning RHS §-s 126
satestatud sotsiaal- ja eriteenuste hankimise korraldamise pohimétteid.

4.3. Sotsiaal- ja eriteenuste, mille eeldatav maksumus on vaiksem kui lihthanke piirmaar,
tellimisel kohaldatakse kaesolevas korras alla lihthanke piirmaara jaavate soetuste
kohta ettenahtud hankemenetluse korda.

4.4, Linthanke  piirmaara jaavate sotsiaal- ja eriteenuste tellimisel kohaldatakse
kadesolevas korras lihthanke piirmaara jaavate soetuste kohta ettenahtud
hankemenetluse korda.

4.5. Riigihanke piirmaara jaavate sotsiaal- ja eriteenuste tellimisel Iahtutakse kdesolevas
korras riigihanke Iabiviimisele satestatud néuetest.

VI KONKURSIKOMISIONI TOOKORRALDUS
1. Uldised néuded

1.1. Konkursikomisjoni (edaspidi komisjon) t66s osaleb riigihangete spetsialist, kes jalgib
komisjoni Uldist téokorraldust, koordineerib ja abistab riigihanke alusdokumentide
koostamisel, ning jalgib riigihanke alusdokumentides sisalduvate nduete vastavust
kehtivale riigihangete seadusele, konsulteerides vajadusel Kliinikumi juristiga.
Riigihangete spetsialist:

1.1.1. koostab vajadusel tééprotokollid;

1.1.2. seadme soetamisel valmistab ette pakkujate kvalifikatsiooni ja pakkumuse
vastavuse hindamise toolehed;

1.1.3. valmistab ette pakkumuste hindamise protokollid;
1.1.4. valmistab ette otsuste projektid;

1.1.5. edastab vajalikud teated ja otsustused juhatuse liikmele, juhatusele ja
pakkujatele;

1.1.6. koordineerib muud pakkujatega toimuvat suhtlust ning taidab teisi kdesolevas
korras nimetatud riigihangete spetsialistile seatud tlesandeid.

1.2. Juhul, kui pakkumused (voi pakkumuses ndutud naidised) saabuvad fuusilisel kujul,
votab pakkumused ja naidised vastu ja registreerib need ning valjastab ja allkirjastab
pakkujale pakkumuse vdi naidise laekumise tdendi kantseleiteenistus.

1.3. Igal juhatuse liikkmel on &igus votta osa komisjoni istungitest ning tutvuda soetuse
dokumentidega.

1.4. Komisjoni tédvormiks on vastavalt vajadusele kas e-kirjade vahetamine voi istungid.

1.5. Komisjoni istungi kutsub kokku ja paevakorra koostab soetuse labiviimise eest
vastutav isik. Istungit juhib komisjoni esimees, tema araolekul teiste komisjoniliikmete
poolt konsensuse alusel valitud komisjoni liige. Istung kutsutakse kokku ka vahemalt
kolme komisjonilikme néudmisel.

1.6. Komisjoni istung on otsustusvdimeline, kui kohal on vahemalt Gle poole komisjoni
likmetest. Noutud kvoorumi puudumisel kutsub soetuse labiviimise eest vastutav isik
uue istungi kokku uhe nadala jooksul.

1.7. Komisjon vdtab oma otsused ja ettepanekud vastu ning kinnitab protokollid, kas:

1.7.1. istungitel - konsensuse alusel v6i kui istungil konsensust ei saavutata, on
otsuse vastuvdtmiseks vaja vahemalt Ule poole istungil osalenud komisjoni
likmete poolthaalte. Istungil haaletamine on avalik ja komisjoniliige ei vbi jaada
erapooletuks. Komisjoni otsus vdi ettepanek vormistatakse protokollis, millele
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kirjutavad alla kdik kohalviibinud komisjonilikmed. Komisjonilikmel on &igus
lisada komisjoni protokollile oma kirjalik (eri) arvamus; voi

1.7.2. elektroonilise haaletuse teel - e-kirjade vahetamise vdi istungitel toimunud

arutelude tulemusel riigihangete spetsialisti poolt ettevalmistatud ja kdigile
komisjoni liikmetele edastatud otsuse voi protokolli projektile digitaalallkirja
andmisega riigihanke spetsialisti poolt ettenahtud tahtaja jooksul. Otsus loetakse
elektroonilisel haaletusel vastu vdetuks vdi protokoll kinnitatuks, kui vdhemalt tle
poole komisjoni liikmetest on vastavalt kas otsuse projektile vdi protokolli
projektile maaratud tahtajaks digiallkija andnud. Kui komisjonilige on
ettevalmistatud otsuse voi protokolli projekti osas eriarvamusel, jatab liige
vastavalt otsusele voi protokolli projektile digitaalallkirja andmata, ja tal on éigus
edastada komisjonile eriarvamus vahemalt kirjalikku taasesitamist voimaldavas
vormis.

2. Komisjoni ja soetuse eest vastutava isiku kohustused

2.1. Soetuse eest vastutav isik tagab iga konkreetse soetuse puhul, arvestades Kliinikumi

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

vajadusi, jargmiste kohustuste taitmise vastavalt kdesolevas korras toodule:

2.1.1. soetatava asja vdi teenuse tehnilise Kkirjelduse, kvaliteedinduete vai
spetsifikatsiooni koostamise;

2.1.2. soetatava asja vdi teenuse hindamise metoodika maaramise;
2.1.3. edukaks tunnistatud pakkujaga digeaegselt lepingu sélmimise;

2.1.4. lepinguobjekti nduetekohase vastuvotmise ning seadme soetuse korral
Uleandmise-vastuvdtmise akti elektroonilise vormistamise DHS-is;

2.1.5. lepinguobjekti vastuvotmisel esinevate probleemide dokumenteerimise
vahemalt kirjalikku taasesitamist véimaldavas vormis;

2.1.6. lepingu korrektse taitmise jalgimise. Hankelepingu korrektse taitmise eest
vastutav isik peab hankelepingu taitmise jarelevalve kaigus pidevalt
kontrollima lepingu poolte kohustuste nduetekohast taitmist. Muuhulgas
jalgima hankelepingu tahtaegadest kinnipidamist, pretensioonide esitamise
tahtaegsust, garantii kehtivuse ajal pretensioonide esitamist.

Koostdos riigihangete spetsialistiga tuleb hankemenetluse Iabiviimiseks ja riigihanke
alusdokumentide koostamiseks valida tapne hankemenetluse liikk (nt avatud
menetlus, valjakuulutamiseta Iabirddkimistega menetlus jne). Juhul, Kui
hankemenetluse liigiks ei ole avatud ega piiratud hankemenetlus voi pole tegu
linthankemenetlusega, tuleb koostada protokoll hankemenetluse liigi valiku
pdhjendusega.

Hankemenetluse labiviimiseks on komisjon kohustatud alates tema moodustamisest
1 (Uhe) kuu jooksul valmistama ette riigihanke alusdokumendid ning esitama need
riigihangete spetsialistile vormistamiseks, v.a. juhul, kui alusdokumentide
koostamine pole kaesoleva korra alusel kohustuslik.

Riigihanke alusdokumendid kinnitab:

2.4.1. lihnthanke piirmaara jaavate soetuste ning apteegi, toitlustusteenistuse ning
majandusteenistuse laokaupade hankimise soetuste korral juhatuse liige -
haldusjuht;

2.4.2. riigihanke piirmaara jaavate soetuste, v.a. eelmises punktis nimetatud
juhtudel, korral juhatus.

Konkursikomisjon kohustub alates pakkumuste avamisest 1 (Uhe) kuu jooksul k&ik
pakkumused Iabi vaatama ning hindama vastavalt hindamiskriteeriumitele.
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2.6.  Konkursikomisjon kohustub kontrollima ja otsustama pakkujate hankemenetlusest

2.7.

2.8.

korvaldamise, kvalifitseerimise ja mittekvalifitseerimise lle. Riigihangete spetsialist
valmistab ette kontroll-lehed, mille alusel konkursikomisjon viib [&bi pakkujate
kontrolli ning kinnitab esitatud andmete vastavust. RHR-i vahendusel tehtavad
elektroonilised paringud teostab riigihangete spetsialist ning edastab vastava info
komisjoni liikmetele. Kontroll-lehtedel kajastatud informatsiooni alusel vormistab
riigihangete spetsialist vastavasisulised otsused.

Konkursikomisjon kohustub kontrollima pakkumuste vastavust riigihanke
alusdokumentides esitatud tingimustele. Riigihangete spetsialist valmistab ette
kontroll-lehed, mille alusel konkursikomisjon viib 18bi pakkumuste sisulise kontrolli
ning kinnitab esitatud andmete vastavust vdi mittevastavust, mittevastavuse korral
tuues valja vastavasisulised pdhjendused. Kontroll-lehtedel kajastatud
informatsiooni alusel vormistab riigihangete spetsialist vastavasisulised otsused.

Komisjonil on d&igus oma Uulesannete taitmisel info saamiseks podrduda
ministeeriumide, ametite, omavalitsuste ja nende asutuste, tervishoiuasutuste,
muude asutuste ja isikute poole ning kaasata oma tédsse haalediguseta soltumatuid
eksperte ja asjatundjaid, kellel ei esine komisjoni andmetel huvide konflikti.

3. Pakkumuste hindamine ja edukaks tunnistamine

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Pakkujate, kes on hankemenetlusest kdrvaldatud, kes ei kvalifitseerunud voi kelle
pakkumus lUkati tagasi, pakkumused hindamisele ei paase.

Pakkumusi hinnatakse vastavalt riigihanke alusdokumentides satestatud
majanduslikult soodsaima pakkumuse valjaselgitamise tingimustele, mille jargi voib
hindamiskriteeriumiks olla kas:

3.2.1. madalaim hind (hindamiskriteeriumiks on ainult hind). Edukaks tunnistatakse
kdige madalama hinnaga pakkumus; voi

3.2.2. hankelepingu esemega seotud objektiivset hindamist voimaldavate
majandusliku soodsuse hindamise eri hindamiskriteeriumite kogum (nt
tehniline vaartus; esteetilised ja funktsionaalsed omadused; keskkonda
modjutavad omadused; kaitamiskulud; tasuvus; muudgijargne hooldus ja
tehniline abi ning selle maksumus). Igale valitud hindamiskriteeriumile
omistatakse suhteline osakaal.

Pakkumuse koondhindest moodustab Uldjuhul tehnilise hindamise tulemus 50% ja
finantshindamise tulemus 50%.

Asjade ja teenuste hangete puhul vordleb soetuse eest vastutav isik tulemuste
selgumise jargselt tulemust eelmise soetuse maksumuse ja mahuga.
Vordlustulemused esitatakse pakkumise edukaks tunnistamise otsusele lisatud
konkursikomisjoni protokollis. Kirjeldatud vérdlemine on informatiivse tdhendusega
ja toimub peale eduka pakkuja valjaselgitamist ning ei ole osa pakkumuste
hindamisest.

Pakkumuse edukaks tunnistamise otsuse kinnitab:

3.5.1. lihthanke piirmaara jaavate soetuste ning apteegi, toitlustusteenistuse ning
majandusteenistuse laokaupade hankimiseks algatatud riigihangete korral
juhatuse liige - haldusjuht;

3.5.2. riigihanke piirmaara jaavate soetuste, v.a. eelmises punktis nimetatud
juhtudel, korral juhatus.

Osadeks jaotatud hangetel, kus mdnes hankeosas jaab hankeleping sélmimata,
anallisib soetuse eest vastutav isik lepinguta toodete mahtu ning vajadusel teeb
ettepaneku tdiendava hankemenetluse algatamiseks.
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3.7. Enne riigihanke piirmaara jaava hankelepingu, v.a. apteegi laokaupade
hankelepingu, sélmimist tuleb hankeleping kooskdélastada Kliinikumi juristiga.

4. Huvide konflikt

4.1. Huvide konflikt on olukord, kus hankijal v6i tema nimel tegutseval td6tajal, juhatuse
liikmel voi muul isikul, kes on kaasatud hankemenetluse ettevalmistamisse voi
korraldamisse vdi kes vdib muul moel mdjutada hankemenetluse tulemust, on
otseselt vbi kaudselt finantsalaseid, majanduslikke vdi muid isiklikke huvisid, mida
voib kasitleda tema erapooletust ja sdltumatust kahjustavatena.

4.2. Lisaks kaesolevas korras toodud noduetele tuleb vdimalike huvide konflikti
olukordade hindamisel ning nende esinemisel I&htuda ,Huvide konflikti haldamise
korrast“ PKL-188.

4.3. Huvide konflikti olukorra hindamisel ning hankemenetluse Iabiviimisel on td6taja
kohustatud huvide konflikti tekkimist ennetama.

4.4, Voimaliku huvide konflikti olukorra ennetamiseks tuleb sponsorite poolt tasutud
koolitus- ja lahetuskulud deklareerida koolitus/lahetustaotlustel ja —aruannetes.

4.5. Soetuste korral alates lihthanke piirmaarast on iga komisjoni liige kohustatud peale
soetuse tegemise otsustamist allkirjastama huvide konflikti puudumise
deklaratsiooni VKL-328, kus kinnitatakse iseendal voi temaga seotud isikutel huvide
konflikti puudumist hankemenetluse labiviimisel ning sponsortoetuste korrektset
aranaitamist koolitus/lahetustaotlustel ja —aruannetes.

4.6. Juhul, kui komisjoni lige ei saa kinnitada deklaratsioonis esitatud vaidete
paikapidavust, kohustub liige kaituma vastavalt kdesoleva korra punktile 4.8.

4.7. Seotud isikuna kasitletakse jargmisi isikuid:
4.7.1. vanemad, lapsed, lapselapsed, abikaasa, elukaaslane, 6ed, vennad;

4.7.2. juriidilised isikud, milles vahemalt 1/10 osalusest vdi osaluse omandamise
digusest kuulub tddtajale endale voi punktis 4.7.1 nimetatud isikutele;

4.7.3. juriidilised isikud, mille juhtimis- v8i kontrollorgani liige tulumaksuseaduse
tahenduses on tdotaja ise voi punktis 4.7.1 nimetatud isikud.

4.8. Huvide konflikti esinemisel voi hankemenetluse kaigus tekkimisel peab komisjoni
lige sellest komisjoni moodustajat viivitamatult vahemalt kirjalikku taasesitamist
vbimaldavas vormis teavitama.

4.9. Komisjoni moodustaja otsustab huvide konflikti olukorrast teate saamisel
sisekontrolliteenistusega kooskdlastatult komisjoni likme edasise hankemenetluses
osalemise Uule. Huvide konflikti tuvastamisel taandab komisjoni moodustaja
komisjoni liikme ja asendab véimalusel uue likmega.

VIl  HANKEPLAAN
1. Kiliinikumi juhatus kinnitab aasta hankeplaani iga kalendriaasta alguses.

2. Investeeringuid puudutavad soetused lisatakse hankeplaani peale kapitalieelarve
kinnitamist.

3. Hankeplaanis kajastatakse soetused, mille eeldatav maksumus algab lihthanke
piirm&arast.

4. Hankeplaan sisaldab soetuse nimetust, soetust taotleva struktuuriiksuse nimetust,
soetuse liiki (asjad, teenused, ehitust6dd), eeldatavat menetluse liiki (nt avatud
hankemenetlus, lihthange, sotsiaal- vdi eriteenus), eeldatavat soetuse maksumust ja
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finantseerimise allikat, eeldatavat soetuse algamise aega ja soetuse eest vastutava isiku
nime.

5. Hankeplaan vaadatakse Ule kord kvartalis ja vajadusel tehakse muudatused. Muudatused
kinnitab Kliinikumi juhatus.

6. Hankeplaan avaldatakse peale igakordset kinnitamist Kliinikumi kodulehel. Kodulehel
avalikustatavasse hankeplaani ei margita eeldatavat soetuse maksumust, finantseerimise
allikat ega soetuse eest vastutavat isikut.

7. Hankeplaanis kajastatud meditsiiniseadmete soetused peavad olema algatatud hiljemalt
kalendriaasta kolmanda kvartali 16puks, et tagada piisav aeg vajalike menetluste
labiviimiseks.

VIIl DOKUMENTIDE SAILITAMINE

1. Hankemenetluse I16ppedes formeerub DHS-is elektrooniline konkursitoimik, mis sisaldab
soetusprotseduuri dokumente. Konkursitoimik sisaldab:

1.1. soetuse taotlust;
1.2. otsust soetuse tegemise ja konkursikomisjoni moodustamise kohta;

1.3. konkursikomisjoni istungite protokolle voi elektroonilise haaletusega vastuvdetud
otsuseid koos hindamistulemustega;

1.4. riigihanke alusdokumentide ja hanketulemuste kinnitamiseks tehtud otsuseid;
1.5. pakkujate poolt esitatud pakkumuse koosseisu kuuluvaid dokumente ja materjale;
1.6. hankemenetluses vaidlustuste kaiku kajastavaid dokumente;

1.7. sdImitud hankelepingute, nende taitmist kajastavate aktide, muudatuste, taienduste
koopiaid.

2. Hankemenetluse kaigus pakkujate poolt kiisimuste ja neile vastuste esitamine ning muu
hankesse puutuv teabevahetus, k.a. pakkujate teavitamine hanke raames tehtud otsustest,
toimub elektrooniliselt riigihangete registri vahendusel, ning neid sailitatakse seal.

3. Konkursitoimikud séailitatakse 10 aastat vastavalt arhiivitod eeskirjale (PKL-121).

VIITED

VKL-72 Kvalifitseerimise voi vastavaks tunnistamise otsus

VKL-73 Toend pakkumuse vastuvétmise kohta

VKL-328 Konkursikomisjoni likme huvide konflikti puudumise deklaratsioon

PKL-121 Arhiivitdo eeskiri
TKL-145 Hankeplaan
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