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SOETUSTE KORD
EESMARK

Soetuste korra (edaspidi Kord) eesméark on maarata kindlaks asjade ostmise, ehitustddde ja
teenuste tellimise, ehitustddde ja teenuste kontsessioonide andmise ning ideelahenduste
tellimise (edaspidi soetused) tingimused ja protseduur sihtasutuses Tartu Ulikooli Kliinikum
(edaspidi Kliinikum), kindlustamaks seelabi riigihangete seaduses satestatud eesmarkide -
Kliinikumi rahaliste vahendite labipaistva, ratsionaalse ja saastliku kasutamise, isikute vordse
kohtlemise ning konkurentsi tdhusa arakasutamise - elluviimise.

KEHTIVUS

Kord kehtib kdigis Kliinikumi struktuuritiksustes.

VASTUTUS

Korra taitmise eest vastutavad struktuuritksuste juhid.
Korras satestatud erinevate Ulesannete taitmise eest vastutavad Korras nimetatud to6tajad.
Korra ulevaatamise eest vastutab hanketeenistuse direktor.
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1. ULDSATTED

1.1.

1.2.

1.3.

1.4

1.5.

1.6.

Korras kasutatakse mdisteid jargnevas tdhenduses:

soetamine — asjade ostmine (ka jarelmaksuga ostmine, rentimine, liisimine), ehitustdéode ja
teenuste tellimine, ehitustdédde ja teenuste kontsessioonide andmine ning ideelahenduste
tellimine Kliinikumi poolt;

eelarve juht — struktuurilksuse eelarve eest vastutav isik, kelleks on Kliiniku voi teenistuse
juht v8i nende poolt volitatud isik. Valdkonnajuht vastutab valdkonna kui terviku eelarve
taitmise eest;

soetuse eest vastutav isik — kliiniku vdi teenistuse juht voi eelnimetatute poolt maaratud isik,
kelle haldusalasse kuuluvale struktuuriliksusele voi tegevusvaldkonnale soetus tehakse.
Soetuse eest vastutava isiku Ulesanded on maaratletud Korra punktis 6.2;

konkursikomisjon — liht- ja riigihangete labi viimiseks moodustatud komisjon, kelle
Ulesanded on maaratletud Korra punktis 6.1;

riigihangete spetsialist — hanketeenistuse tdotaja, kelle llesanded on maaratletud
kdesoleva Korra punktis 6.4;

lepingu tditmise eest vastutav isik — soetuse eest vastutav isik voi kliiniku voi teenistuse,
kelle haldusalasse kuuluvale struktuuritiksusele vdi valdkonnale soetus tehakse, juhi poolt
maaratud isik, kelle Ulesanded on maaratletud Korra punktis 6.3;

hankeplaan — Uhes kalendriaastas labiviidavate soetuste, alates lihthanke piirmaarast,
plaan;

leping — Kliinikumi vdi kolmanda isiku voi isikute vaheline tehing soetuse elluviimiseks.
Hankeleping on liht- voi riigihankemenetluse tulemusena séImitud leping. Leping sélmitakse
vastavalt korras toodule kas suulises, kirjalikku taasesitamist vimaldavas voi kirjalikus
(kaasa arvatud elektroonilises) vormis. Solmitavad lepingud koostatakse koostdos
Kliinikumi juristiga. Vdimalusel kasutatakse varasemalt Kliinikumi juristi koostatud
tidpvorme.

Soltuvalt soetuse maksumusest kohaldatakse soetusele Korras voi Korras ja riigihangete
seaduses (edaspidi RHS) satestatud menetlusreegleid.

Hankemenetluste  algatamise ja  konkursikomisjoni moodustamise  otsustab,
konkursitingimused ning hankemenetluse tulemused kinnitab valdkonna, kelle koosseisu
hankemenetlust labi viiv struktuuriiksus kuulub, juht. Valdkondadesse mitte kuuluvate
struktuuritiksuste korral teeb vastavad otsused juhatuse esimees.

Soetuste menetlemine toimub Kliinikumi dokumendihaldusslsteemis (edaspidi DHS)
elektrooniliselt, RHS ndutud juhul lisaks ka Rahandusministeeriumi poolt hallatavas
elektroonilises riigihangete registris.

Juhul, kui soovitakse korraldada Uhishanget mone teise hankijaga, tuleb enne soetuse
protsessi algatamist Uhendust voétta hanketeenistuse direktoriga, kes koordineerib
thishanke labiviimist.

Kdigi toodete ja teenuste hankimisel tuleb vdimaluse korral I[dhtuda ka
keskkonnahoidlikkuse aspektidest:

1.6.1. Keskkonnahoidliku hanke pdhieesmark on vahendada toodetest ja teenustest
pdhjustatud keskkonnamdju, mis tuleneb tootmisest, kasutamisest kui ka kasutusest
korvaldamisest, st kogu toote vdi teenuse olelusringi jooksul.

1.6.2. Keskkonnahoidliku lahenduse hankimisega on vdimalik vahendada riske inimese
tervisele ja Umbritsevale keskkonnale.

1.6.3. Keskkonnahoidlik toode ja teenus ei ole pelgalt keskkonnasdbralik toode ja teenus,
vaid ka kvaliteetne, energia- ja ressursitdhus, taaskasutatavast voi taaskasutatud
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1.7.

1.8.

materjalist toodetud, Okoinnovaatiline jne, mistéttu on oluline, et hankimisel
arvestatakse toote peamiste keskkonnamdjudega ning tervikliku elutsukliga.

Moobli, puhastustoodete ja -teenuste, kontori IT-seadmete ja koopia- ja joonestuspaberi
hankimisel tuleb lahtuda keskkonnaministri 29.06.2021 maarusega nr 35 kehtestatud
,Hankelepingu esemeks olevate toodete ja teenuste keskkonnahoidlikud kriteeriumid ja
nende kohta riigihanke alusdokumentides kehtestatavad tingimused® nduetest.

Koigi toodete ja teenuste hankimisel tuleb kaaluda hangitava toote vdi teenuse olulisust
Kliinikumi kui elutahtsa teenuse osutaja kohustuse tagada teenuse toimepidevus aspektist.
Vajadusel tuleb kajastada vastavad taiendavad nduded riigihanke alusdokumentides
(edaspidi RHAD).

2. SOETUSE EELDATAVA MAKSUMUSE MAARAMINE

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

Soetuse eeldatava maksumuse maaramiseks tuleb valja selgitada soetuse tapne ese ja
soetuse tulemusena sdlmitava voi jarjestikuste soetuste korral jarjestikku sdlmitavate
lepingute periood. Soetusi vaadeldakse Kliinikumi kui terviku I6ikes, mitte struktuuriiksuse
pohiselt.

Kuivord Kliinikum on riigihankekohustuslane, tuleb soetuse eseme ja selle eeldatava
maksumuse maaramisel lahtuda RHS-s hankelepingu eseme maaratlemist reguleerivatest
satetest: Uhe kalendriaasta jooksul soetatavate samade, sarnaste voi funktsionaalselt
koostoimivate ja sama eesmargi saavutamiseks vajalike asjade vdi teenuste maksumused
summeeritakse. Eeldatava maksumuse maaramiseks tuleb valja selgitada, kas planeeritav
soetus on eraldiseisev Uksiksoetus vOi osa samadest, sarnastest voi funktsionaalselt
koostoimivatest ja sama eesmargi saavutamiseks vajalikest asjadest voi teenustest.

2.2.1. Kui soetus on eraldiseisev Uksiksoetus, kohaldatakse soetamisele selle
Uksiksoetuse eeldatavast maksumusest tulenevaid menetlusreegleid.

2.2.2. Kui soetust vdib pidada osaks samade, sarnaste vdi funktsionaalselt koostoimivate
ja sama eesmargi saavutamiseks vajalikest asjadest voi teenustest, tuleb soetuse
eeldatava maksumuse maaramisel kdigi osade eeldatavad maksumused liita ja
kohaldada iga osa kohta lepingu sdImimisel seda korda, mis kohalduks kdigi osade
summeeritud eeldatava maksumusega lepingu sdlmimisele ning rakendada
menetluse  labiviimisel  sellest summeeritud maksumusest tulenevaid
menetlusreegleid.

2.2.3. Kui soetuse esemeks on meditsiiniseade ning seadme tddks on vajalik osta ka
seadmespetsiifilisi kaupu voi tarvikuid, mida on vdimalik osta vaid seadme pakkujalt,
tuleb kaupade ja tarvikute eeldatav kulu arvestada soetuse eeldatava maksumuse
hulka ning kaubad ja tarvikud soetada koos seadmega. Sellisel juhul on sélmitava
lepingu soovituslik pikkus 2-3 aastat, maksimaalne pikkus saab olla 4 aastat,
pbhjendatud vajaduse korral ka pikem.

2.2.4. Kui soetuse esemeks on meditsiiniseade vm ese, mille t66 tagamiseks on vajalik
tellida ka korralist hooldust, mida on véimalik hankida vaid samalt pakkujalt, tuleb
hoolduse eeldatav kulu arvestada soetuse eeldatava maksumuse hulka ning
hooldus hankida koos vastava esemega. Hoolduslepingu maksimaalne pikkus saab
olla 4 aastat, péhjendatud vajaduse korral pikem.

Juhul, kui tegemist on jarjepideva soetusega, tuleb lepinguperioodi maaramisel (ning
seelabi soetuse eeldatava maksumuse maaramisel) 1 kalendriaasta asemel lahtuda
jarjestikku séImitavate lepingute koguperioodist, kuid mitte enamast kui 4 aastast.

Konkurentsi suurendamiseks ning vaikeste ja keskmise suurusega ettevdtete
hankemenetluses osalemise soodustamiseks tuleb suuremahulised soetused véimaluse
korral ihe menetluse raames osadeks jaotada, kuid keelatud on Uhe soetuse eraldi
osadeks jaotamine ning eraldiseisvalt hankimine riigihanke teostamiseks kehtestatud korra
vOi nduete eiramiseks.
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2.5. Soetuse eeldatava maksumuse maéaaramisel arvestatakse eeldatavat maksumust ilma

2.6.

kaibemaksuta, st. kdibemaks ei kuulu soetuse eeldatava maksumuse hulka.

Soetuse eeldatava maksumuse korrektsest maaramisest séltuvad soetuse labiviimiseks
kohalduvad menetlusreeglid, kvalifitseerimistingimuste proportsionaalsus, vdimalike
pdhjendamatult madala voi ka liiga kdrge maksumusega pakkumuste tagasilikkamine.

3. SOETUSTE PIIRMAARAD

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Alla lihthanke piirmaara jaavateks soetusteks (edaspidi vaikeost) loetakse soetusi, mille
eeldatav maksumus ilma kaibemaksuta on:

- asjade ja teenuste hankelepingute korral kuni 29 999,99 eurot;

- ehitustédde hankelepingute ja teenuste kontsessioonilepingute korral kuni 59 999,99
eurot;

- eriteenuste hankelepingute, eriteenuste kontsessioonlepingute ja ideekonkursi korral
maksumusega kuni 59 999,99 eurot;

- sotsiaalteenuste hankelepingute ja sotsiaalteenuste kontsessioonilepingute korral
maksumusega kuni 299 999,99 eurot.

Lihthanke piirmaara jaavateks soetusteks (edaspidi lihthanked) loetakse soetusi, mille

eeldatav maksumus ilma kaibemaksuta jaab vahemikku:

- asjade voi teenuste hankelepingute ja ideekonkursi korral 30 000 kuni 59 999,99 eurot;

- ehitustédde hankelepingute korral 60 000 kuni 149 999,99 eurot;

- teenuste kontsessioonilepingute korral 60 000 kuni 299 999,99 eurot.

Riigihanke piirmaara jaavateks soetusteks (edaspidi koos riigihanke rahvusvahelise

piirmaaraga soetustega riigihanked) loetakse soetusi, mille eeldatav maksumus ilma
kaibemaksuta on:

- asjade vdi teenuste hankelepingute, eriteenuste hankelepingute ja eriteenuste
kontsessioonilepingute ning ideekonkursi korral vahemalt 60 000 eurot;

- ehitust6dde hankelepingute korral vahemalt 150 000 eurot;

- sotsiaalteenuste hankelepingute, sotsiaalteenuste kontsessioonilepingute, teenuste

kontsessioonilepingute ning ehitustddde kontsessioonilepingute korral vahemalt
300 000 eurot.

Riigihanke rahvusvahelise piirmaaraga soetusteks loetakse soetusi, mille eeldatav
maksumus ilma kaibemaksuta on vordne voi suurem kui summa, mille kehtestab
perioodiliselt Euroopa Komisjon ning mis avaldatakse Euroopa Liidu Teatajas.

4. SOETUSTE MENETLUSREEGLID

4.1.

Vaikeostud

4.1.1. Vaikeostude korral tuleb menetluse labiviimisel kohaldada RHS Uldpdhimétteid
selliselt, et soetuse protsess toimuks voimalikult efektiivselt ehk Kliinikumile
kaasneks voimalikult vaike aja-, raha- ja t66joukulu.

4.1.2. Véimaluse korral teeb soetuse eest vastutav isik ettepaneku pakkumuse esitamiseks
vahemalt kolmele vdimalikule pakkujale. Kui tehnilistel vdi ainudigusega seotud vms.
pdhjustel saab pakkujaid olla vaid Uks, tuleb pakkumuse esitamise ettepanek esitada
vaid nimetatud isikule.

4.1.3. Vaikeostude maksumusega alates 1000 eurot korral tuleb pakkumuse esitamise
ettepanek teha DHS kaudu vormil ,Lihtparing®. Lihtparingu vorm vdimaldab
elektroonilise paringu saatmist potentsiaalsetele pakkujatele ning paringu kohase
pakkumuse esitamist, k.a. kogu pakkumusega seotud info vahendamist, otsuse
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4.2.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

koostamist ning pakkujate teavitamist. Valisriigis registreeritud pakkujatelt vdib
hinnapakkumise kusida e-posti teel tagades selle registreerimise DHS-is.

Vaikeostude eeldatava maksumusega alla 5000 euro tegemise otsustab
struktuuriiiksuse eelarvejuht vastavalt eelarves olevatele vahenditele. Kui esitatud
hinnapakkumuste tulemusel on selgunud, et soetuse maksumus on 5000 eurot voi
rohkem, tuleb esitada soetuse taotlus, millel esitatav andmekoosseis peab vastama
punktis 5. toodule ning mida menetletakse Korra kohaselt.

Vaikeostud tehakse Uldjuhul suulise lepingu alusel ja tasutakse arve alusel.
Vajaduse korral (nt. kestvusleping e. pikema perioodi jooksul kaupade ostmine voi
teenuste tellimine) soélmitakse leping kirjalikku taasesitamist vdimaldavas voi
kirjalikus vormis. Vaikeostud, mille maksumus on 20 000 eurot ja rohkem, tehakse
Uksnes kirjaliku lepingu alusel.

Vaikeostu korral tuleb soetuse eest vastutaval isikul tagada, et lepingu raames ei
vOeta lisakohustusi, mis suurendavad soetuse maksumuse maarani, mil on ndéutud
lint- v&i riigihanke menetluse korraldamine.

Lihthanked

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.

4.2.7.

4.2.8.

Soetuste, mille eeldatav maksumus on vérdne lihthanke piirmaaraga voi lletab seda,
kuid on vaiksem kui riigihanke piirmaar, labiviimisel tuleb jargida RHS-s satestatud
riigihanke korraldamise Gldpohimétteid ja RHS-s satestatud lihthanke korraldamise
pdhimbtteid, et olemasolevat konkurentsi ara kasutades tagada Kliinikumi rahaliste
vahendite kdige ratsionaalsem ja saastlikum kasutamine.

Lihthanke korraldamiseks koostab konkursikomisjon koostdds riigihangete
spetsialistiga riigihanke alusdokumendid (edaspidi RHAD).

RHAD-s tuleb kindlaks maarata:
- lihthankemenetluse labi viimise kord;
- koostada hankelepingu eseme tehniline kirjeldus;

- maarata kindlaks hankelepingu esemega seotud ja reaalset konkurentsi
tagavad pakkumuste hindamiskriteeriumid majanduslikult  soodsaima
pakkumuse valja selgitamiseks.

Lihthankemenetluse korra koostamisel voib lahtuda ka teistest RHS satetest, mh:
- hanke voib jaotada osadeks;

- koostada voib kvalifitseerimistingimused. Kvalifitseerimise tingimuste valikul
tuleb l1ahtuda hankelepingu esemeks olevate asjade, teenuste vdi ehitustoode
olemusest. Nouded ettevétja finantsseisundile voi tehnilisele ja kutsealasele
padevusele vo6i mdlemale, peavad olema piisavad hankelepingu nduetekohase
taitmise vdime tdendamiseks ning peavad olema proportsionaalsed
hankelepingu esemeks olevate asjade, teenuste voi ehitustédde olemuse,
koguse ja otstarbega;

- vOimaldada voib labiraakimisi. Sel juhul tuleb |abirddkimiste vdimalus ja
tingimused satestada lihthanke dokumentides.

Peale linthanke dokumentide kinnitamist avaldab riigihangete spetsialist lihthanke

riigihangete registris.

Pakkumuste esitamiseks maaratakse maistlik tahtaeg, mis ei voi asjade voi teenuste

hankelepingu puhul olla lihem kui RHS-is satestatud.

Enne hankelepingu sdlmimist tuleb kontrollida pakkujal RHS-is satestatud nn
kohustuslike kérvaldamise aluste puudumist.

Hankelepingu sélmimisel rakendatakse RHS-is satestatud kohustuslikku ooteaega.
Ooteaega ei pea kohaldama, kui pakkumuse on esitanud vaid Uks pakkuja.
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4.2.9. 30 paeva jooksul parast hankelepingu sdélmimist esitab riigihangete spetsialist
riigihangete registrile info hankelepingu sélmimise voi selle sélmimata jatmise
pdhjuste kohta.

4.3. Riigihanked

4.3.1. Riigihange tuleb korraldada vastavalt RHS-is riigihangete labiviimiseks satestatud
nduetele.

4.3.2. Hankeleping s6lmitakse RHAD-s satestatud tingimustel ja vastavuses edukaks
tunnistatud pakkumusega.

4.3.3. Hankelepingu sélmimisel rakendatakse RHS-is satestatud kohustuslikku ooteaega.
Ooteaega ei pea kohaldama hankelepingu s6lmimisel raamlepingu voi diinaamilise
hankesusteemi alusel, valjakuulutamiseta labiraakimistega hankemenetluse korral
voi juhul kui pakkumuse on esitanud ainult ks pakkuja.

4.4. Sotsiaal- ja eriteenused

4.4.1. Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetlus on riigihange, mis korraldatakse Euroopa
Parlamendi ja ndukogu direktiivi 201/24/EL XIV lisas nimetatud sotsiaal- voi
eriteenuste tellimiseks.

4.4.2. Sotsiaal- ja eriteenuste tellimisel tuleb jargida RHS §-s 3 satestatud riigihanke
korraldamise Uldpdhimotteid, vottes arvesse teenuste eriparasid, ning RHS §-s 126
satestatud sotsiaal- ja eriteenuste hankimise korraldamise pohimétteid.

4.4.3. Sotsiaal- ja eriteenuste, mille eeldatav maksumus on vaiksem kui riigihanke
piirmaar, tellimisel kohaldatakse kaesolevas korras vaikeostude labiviimisele
ettenahtud hankemenetluse korda.

4.4.4. Riigihanke piirmaara jaavate sotsiaal- ja eriteenuste tellimisel Iahtutakse kadesolevas
korras riigihanke labiviimisele satestatud nduetest.

4.4.5. Liht- vdi riigihanke hankemenetluse tulemusena sdlmitakse hankeleping kirjalikus
vormis.

5. SOETUSE TAOTLUS

5.1.

5.2.

Soetustele maksumusega alates 5000 eurost tuleb esitada soetuse taotlus DHS-i vormil,
markides ara:

5.1.1. soetuse nimetus;

5.1.2. soetuse liik(plaaniline vdi mitte);
5.1.3. struktuuritksus;

5.1.4. soetuse eeldatav maksumus;

5.1.5. seadme ostu korral info, kas seadme to0ks on vajalik hankida juurde ka
seadmespetsiifilisi tarvikuid vms. lisavahendeid;

5.1.6. seadme ostu korral info, seade t6dtleb eriliigilisi isikuandmeid ja kui todtleb, siis
millises koosseisus;

5.1.7. juhul, kui soetust rahastatakse projekti(de)st vdi struktuuritoetus(t)est, on
finantseerimisallika koos viitega projekti vms. numbrile markimine kohustuslik;

5.1.8. soetuse vajaduse lUhipéhjendus.

Soetuste, mille eeldatav maksumus on vdrdne vdi uletab liht- vdi riigihanke piirmaara, puhul
tuleb soetuse taotluses esitada:

- ettepanek komisjoni esimehe ja komisjoni koosseisu kohta;
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- asjade vdi teenuste soetamisel tuleb soetuse pdhjendusse lisada kalkulatsioon
soetuse eeldatava maksumuse kujunemise kohta. Kalkulatsioon peab minimaalselt
sisaldama asja vdi teenuse nimetust (mitte Gldnimetusena, vaid detailse nimekirjana),
planeeritavaid koguseid 12 kuuks ja thikhindu;

- juhul, kui soetus kinnitatud hankeplaanis ei sisaldu, tuleb soetuse pdhjenduses
selgitada soetuse labiviimise vajalikkust ja tuua valja objektiivsed pdhjused, miks ei
nainud soetuse eest vastutav isik seda ette hankeplaani koostamisel.

5.3. Soetuste, mille eeldatav maksumus on vordne vo&i Uletab lihthanke piirmaara,
konkursikomisjon on vahemalt kolmeliikmeline. Konkursikomisjonidesse kuuluvad:

5.3.1.

5.3.2.
5.3.3.

5.3.4.

komisjoni esimees — Uldjuhul kliiniku voi teenistuse juht vai direktor, kliiniku voi
teenistuse koosseisu mitte kuuluvate struktuuriiksuste korral vastava Uksuse juht;

Kliinikumisisesed erialaspetsialistid;

meditsiiniseadme soetuse korral haldusvaldkonna meditsiinitehnika osakonna
juhataja poolt maaratav isik;

vajadusel erialaspetsialist(id) valjastpoolt Kliinikumi.

5.4. Sarnaste korduvate soetuste korral vahetub jargnevatel hankemenetlustel Gldjuhul pool
komisjoni koosseisust.

5.5. Soetuse taotlused kooskdlastab finantsjuht, kes kontrollib soetuse teostamiseks vajalike
finantsvahendite olemasolu.

5.6. Hanketeenistuse direktor esitab soetuse taotluse eelnevas punktis nimetatud isikule
kooskdlastamiseks hiliemalt 3 té6dpadeva jooksul soetuse taotluse esitamisest. Soetuse
tegemise Ule saab otsustada, kui taotlus on kdesoleva korra kohaselt kooskdlastatud.

6. MENETLUSPROTSESS, SELLE LABIVIIJATE KOHUSTUSED JA TOOKORRALDUS

6.1. Konkursikomisjoni kohustused

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

6.1.6.

6.1.7.

Konkursikomisjoni (edaspidi komisjon) t06 eest vastutab komisjoni esimees.
Komisjoni volitused kehtivad kuni hankelepingu sélmimiseni.

Komisjoni Ulesandeks on hanke labiviimiseks vajalike hankeobjekti kirjeldavate
tehniliste tingimuste ettevalmistamine, RHS-is ettendhtud juhtudel I&biraakimiste
pidamine pakkujatega, pakkumuste hindamine ja eduka pakkumuse
valjaselgitamine ning ettepanekute esitamine pakkumuse edukaks tunnistamiseks.

Konkursikomisjon omab otsustusdigust pakkuja hankemenetlusest kdrvaldamiseks,
pakkuja voi taotleja kvalifitseerimiseks ning pakkumuse vastavaks tunnistamiseks.

Komisjoni koosoleku kutsub kokku ja paevakorra koostab soetuse Iabiviimise eest
vastutav isik. Koosolekut juhib komisjoni esimees, tema araolekul teiste komisjoni
likmete poolt konsensuse alusel valitud komisjoni liige. Koosolek kutsutakse kokku
ka vahemalt 2 komisjoni likme néudmisel.

Komisjoni koosolek on otsustusvbéimeline, kui kohal on dlle poole komisjoni
likmetest. Noutud kvoorumi puudumisel kutsub soetuse labiviimise eest vastutav
isik uue koosoleku kokku uhe nadala jooksul.

Komisjoni toovormiks on vastavalt vajadusele kas e-kirjade vahetamine vdi
koosolekud.

Komisjon vbétab oma otsused ja ettepanekud vastu ning kinnitab protokollid, kas:

6.1.7.1. koosolekutel - konsensuse alusel vdi kui konsensust ei saavutata Ule poole
koosolekul osalenud komisjoni likmete poolthddltega. Koosolekul
haaletamine on avalik ja komisjoni liige ei vbi jaada erapooletuks. Komisjoni
otsus voi ettepanek vormistatakse protokollis, millele kirjutavad alla kéik
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6.2.

6.1.8.

6.1.9.

6.1.10.

6.1.11.

6.1.12.

kohalviibinud komisjoni liikmed. Komisjoni likmel on digus lisada komisjoni
protokollile oma kirjalik (eri) arvamus; voi

6.1.7.2. elektroonilise haaletuse teel - e-kirjade vahetamise vdi koosolekutel
toimunud arutelude tulemusel riigihangete spetsialisti poolt ettevalmistatud
ja koigile komisjoni liikmetele edastatud otsuse vdi protokolli projektile
digitaalallkirja andmisega riigihangete spetsialisti poolt ettenahtud tahtaja
jooksul. Otsus loetakse elektroonilisel haaletusel vastu voetuks voi
protokoll kinnitatuks, kui vahemalt Ule poole komisjoni liikkmetest on
vastavalt kas otsuse projektile vdi protokolli projektile maaratud tahtajaks
digiallkija andnud. Kui komisjoni liige on ettevalmistatud otsuse voi
protokolli projekti osas eriarvamusel, jatab liige otsusele vdi protokolli
projektile digitaalallkija andmata, ja edastab komisjonile eriarvamus
vahemalt kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis.

Riigihangete spetsialist selgitab vdimalikud hankemenetluse liigid (nt avatud
menetlus, valjakuulutamiseta labirddkimistega menetlus jne) ja RHS erandite
kohaldatavuse ning komisjon valib neist hankemenetluse labiviimiseks Kliinikumi
huve parimal moel teeniva hankemenetluse liigi. Juhul, kui hankemenetluse liigiks
ei ole avatud ega piiratud hankemenetlus vdi pole tegu lihnthankemenetlusega, tuleb
koostada protokoll hankemenetluse liigi valiku pdhjendusega.

Hankemenetluse Iabiviimiseks on komisjon kohustatud 1 kuu jooksul
moodustamisest valmistama ette soetatava asja vdi teenuse tehnilise kirjelduse ning
kvaliteedinduete voi spetsifikatsiooni ja pakkumuste hindamismetoodika ning
esitama need riigihangete spetsialistiie RHAD koostamiseks, v.a juhul, kui RHAD
koostamine pole korra alusel kohustuslik.

Komisjon kontrollib pakkumuste vastavust RHAD-s esitatud tingimustele.
Riigihangete spetsialist valmistab ette kontroll-lehed, mille alusel komisjon viib labi
pakkumuste sisulise kontrolli ning kinnitab esitatud andmete vastavust voi
mittevastavust, mittevastavuse korral toob valja pdhjendused. Kontroll-lehtedel
kajastatud informatsiooni alusel vormistab riigihangete spetsialist otsused.

Konkursikomisjon hindab pakkumused vastavalt kehtestatud
hindamiskriteeriumitele 1 kuu jooksul pakkumuste avamisest ja esitab oma
ettepaneku hankelepingu sdimimiseks vdi menetluse I6petamiseks hankelepingut
s6lmimata.

Konkursikomisjonil on 6igus oma uUlesannete taitmisel info saamiseks podrduda
ministeeriumide, ametite, omavalitsuste ja nende asutuste, tervishoiuasutuste,
muude asutuste ja isikute poole ning kaasata oma to6sse haalediguseta séltumatuid
eksperte ja asjatundijaid, kellel ei esine komisjoni andmetel huvide konflikti.

Soetuse eest vastutava isiku kohustused

6.2.1.

Soetuse eest vastutav isik tagab iga konkreetse soetuse, k.a vaikeostu puhul,
arvestades Kiliinikumi vajadusi, jargmiste kohustuste taitmise vastavalt Korras
toodule:

6.2.1.1. soetatava asja, teenuse ja/vbi ehitustéd tehnilise kirjelduse,
kvaliteedinduete voi spetsifikatsiooni koostamise pidades silmas punktides
2.2.2. kuni 2.2.4. satestatut;

6.2.1.2. soetatava asja, teenuse ja/voi ehitust6d hindamise metoodika maaramise;

6.2.1.3. Korras satestatud juhul ja nbuetele vastavas vormis lepingu sélmimise;

6.2.1.4. hindab lUleantavate asjade, teenuste ja/vdi ehitustddde kogust ja kvaliteeti,
jalgib lepingulistest tdhtaegadest kinnipidamist;

6.2.1.5. votab asjad, teenused ja/vdi ehitustdd vastu ja allkirjastab Uleandmise-

vastuvotmise akti, korraldab selle registreerimise DHS-is soetuse ja/voi
lepingu juurde;
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6.3.

6.4.

6.5.

6.2.1.6. informeerib hanketeenistust vo6i Kliinikumi juristi lepingu taitmisel
esinevatest probleemidest;

6.2.1.7. vajaduse korral algatab hankelepingu muutmise vdi Idpetamise, korraldab
pretensioonide ja nduete esitamise p6oérdudes vastava taotlusega
hanketeenistuse voi Kliinikumi juristi poole.

Lepingu taitmise eest vastutava isiku kohustused

6.3.1. Soetuse algataja vdib soetuse taotluse esitamisel DHS-is maarata lisaks soetuse
eest vastutavale isikule ka Lepingu taitmise eest vastutava isiku. Sellisel juhul tagab
punktides 6.2.1.4 kuni 6.2.1.7 satestatud kohustuste taitmise Lepingu taitmise eest
vastutav isik.

Riigihangete spetsialisti kohustused

6.4.1. Komisjoni t66s osaleb riigihangete spetsialist, kes jalgib komisjoni Uldist
téokorraldust, koordineerib ja abistab RHAD koostamisel, ning jalgib RHAD
sisalduvate nduete vastavust kehtivale RHS-ile, konsulteerides vajadusel Kliinikumi
juristiga. Riigihangete spetsialist:
6.4.1.1. vajadusel koostab ja vormistab t66protokollid;
6.4.1.2. koostab komisjoni esitatud teabe alusel RHAD;

6.4.1.3. valmistab ette ja vormistab pakkujate korvaldamise aluste, kvalifikatsiooni
ja pakkumuse vastavuse hindamise kontroll-lehed;

6.4.1.4. valmistab ette ja vormistab pakkujate korvaldamise aluste, kvalifikatsiooni
ja pakkumuste vastavuse hindamise otsused;

6.4.1.5. teeb riigihangete registri v6i muu teabevahetuskanali kaudu pakkuja
kontrollimiseks vajalikud paringud;

6.4.1.6. valmistab ette ja vormistab pakkumuste hindamise protokollid;
6.4.1.7. valmistab ette korralduste projektid ja esitab need kinnitamisele;
6.4.1.8. edastab vajalikud teated pakkujatele;

6.4.1.9. valmistab ette ja korraldab lepingu s6lmimise edukaks tunnistatud
pakkumuse esitanud pakkujaga;

6.4.1.10. koordineerib muud pakkujatega toimuvat suhtlust ning taidab teisi Korras
nimetatud riigihangete spetsialistile seatud ulesandeid;

6.4.1.11. koordineerib ja vajadusel vahendab lepingu taitmisel esinevate
probleemide lahendamiseks, k.a. lepingu taitmisel lepingupartneri poolt
esitatud lepingu muudatusettepanekutele vastamiseks, vajalikku
infovahetust lepingu taitmise eest vastutava isiku ja Kliinikumi juristiga.

6.4.2. Juhul, kui pakkumused (v6i pakkumuses ndutud naidised) saabuvad fuusilisel kujul,
votab pakkumused ja ndidised vastu ja registreerib need ning valjastab ja allkirjastab
pakkujale pakkumuse voi naidise laekumise tdendi L. Puusepa 8, Tartu kantselei.

Pakkumuste hindamine ja edukaks tunnistamine

6.5.1. Pakkujate, kes on hankemenetlusest korvaldatud, kes ei kvalifitseerunud voi kelle
pakkumus lUkati tagasi, pakkumused pakkumuste hindamisele ei paase.

6.5.2. Pakkumuste vastavust RHAD-s esitatud tingimustele voib kontrollida ning
pakkumuste vastavust hinnata enne pakkujate suhtes korvaldamise aluste
puudumise ja kvalifikatsiooni kontrollimist. Sellisel juhul tuleb tagada, et
hankelepingut ei sdlmita pakkujaga, kes oleks tulnud RHS-is satestatud alustel
hankemenetlusest koérvaldada voi kes ei vasta kehtestatud kvalifitseerimise
tingimustele.
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6.5.3. Pakkumusi hinnatakse vastavalt RHAD-s satestatud majanduslikult soodsaima
pakkumuse valjaselgitamise tingimustele, mille jargi voib hindamiskriteeriumiks olla
kas:

6.5.3.1. madalaim hind (hindamiskriteeriumiks on ainult hind). Edukaks
tunnistatakse kdige madalama hinnaga pakkumus; voi

6.5.3.2. hankelepingu esemega seotud objektiivset hindamist vdimaldavate
majandusliku soodsuse hindamise eri hindamiskriteeriumite kogum (nt
tehniline vaartus; esteetilised ja funktsionaalsed omadused; keskkonda
mdjutavad omadused; kaitamiskulud; tasuvus; muiugijdrgne hooldus ja
tehniline abi ning selle maksumus). Igale valitud hindamiskriteeriumile
omistatakse suhteline osakaal.

6.5.4. Asjade ja teenuste hangete puhul vordleb soetuse eest vastutav isik tulemuste
selgumise jargselt tulemust seni kehtinud sisseostuhindadega. Vérdlustulemused
esitatakse pakkumise edukaks tunnistamise otsusele lisatud konkursikomisjoni
protokollis. Kirjeldatud vordlemine on kohustuslik ning on aluseks p&hjendamatult
madala maksumusega pakkumuse vdi liiga kalli hinnaga esitatud pakkumuse valja
selgitamiseks.

6.5.5. Osadeks jaotatud hangetel, kus ménes hankeosas jaab hankeleping sdlmimata,
anallitsib soetuse eest vastutav isik lepinguta toodete mahtu ning vajadusel teeb
ettepaneku taiendava hankemenetluse algatamiseks.

7. HUVIDE KONFLIKT

7.1

7.2.

7.3.
7.4.

7.5.

7.6.

Huvide konflikt on olukord, kus Kliinikumil voi tema nimel tegutseval té6tajal, juhatuse liikmel
voi muul isikul, kes on kaasatud hankemenetluse ettevalmistamisse voi korraldamisse voi
kes vbib muul moel mdjutada hankemenetluse tulemust, on otseselt vdi kaudselt
finantsalaseid, majanduslikke v&i muid isiklikke huvisid, mida vdib kasitleda tema
erapooletust ja sbltumatust kahjustavatena.

Huvide konflikti puudutav osa on tapsemalt reguleeritud protseduuris ,Huvide konflikti
haldamise kord“ (PKL-188).

Iga hankemenetluses osalev isik on kohustatud huvide konflikti tekkimist ennetama.

Véimaliku huvide konflikti olukorra ennetamiseks tuleb sponsorite poolt tasutud koolitus- ja
lahetuskulud deklareerida koolitus/lahetustaotlustel ja -aruannetes.

Soetuste korral alates lihthanke piirmaarast on iga komisjoni liige kohustatud peale soetuse
tegemise otsustamist allkirjastama huvide konflikti puudumise deklaratsiooni (VKL-328),
kus kinnitatakse iseendal voi temaga seotud isikutel huvide konflikti puudumist
hankemenetluse  labiviimisel ning  sponsortoetuste  korrektset  aranaitamist
koolitus/lahetustaotlustel ja —aruannetes.

Juhul, kui komisjoni liige ei saa kinnitada deklaratsioonis esitatud vaidete paikapidavust, st.
tal vdib tema hinnangul esineda huvide konflikt, vdi juhul kui huvide konflikt tekib
hankemenetluse kaigus, kohustub komisjoni liige sellest komisjoni moodustajat viivitamatult
vahemalt kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis teavitama.

8. HANKEPLAAN

8.1.
8.2.

8.3.

Kliinikumi juhatus kinnitab aasta hankeplaani iga kalendriaasta alguses.

Investeeringuid puudutavad soetused lisatakse hankeplaani peale kapitalieelarve
kinnitamist.

Hankeplaanis kajastatakse soetused, mille eeldatav maksumus algab lihthanke
piirmaarast.
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8.4. Hankeplaan sisaldab soetuse nimetust, soetust taotleva struktuuriliksuse nimetust, soetuse

8.5.

8.6.

8.7.

liiki (asjad, teenused, ehitustddd), eeldatavat menetluse liiki (nt avatud hankemenetlus,
linthange, sotsiaal- vbi eriteenus), eeldatavat soetuse maksumust, eeldatavat soetuse
algamise aega ja soetuse eest vastutava isiku nime.

Hankeplaani taitmist jalgib ja vajalikud muudatused hankeplaani teeb hanketeenistuse
direktor. Muudatused kinnitab Kliinikumi juhatus.

Hankeplaan avaldatakse peale igakordset kinnitamist Kliinikumi kodulehel. Kodulehel
avalikustatavasse hankeplaani ei margita soetuse eeldatavat maksumust, finantseerimise
allikat ega soetuse eest vastutava isiku nime.

Hankeplaanis kajastatud meditsiiniseadmete soetused peavad olema algatatud hiljemalt
30. septembriks, et tagada piisav aeg vajalike menetluste labiviimiseks.

9. DOKUMENTIDE SAILITAMINE

9.1. Hankemenetluse I6ppedes formeerub DHS-is elektrooniline konkursitoimik, mis sisaldab
soetuse menetlusprotsessi dokumente. Konkursitoimik sisaldab:
9.1.1. soetuse taotlust;
9.1.2. otsust soetuse tegemise ja konkursikomisjoni moodustamise kohta;
9.1.3. konkursikomisjoni koosolekute protokolle vdi elektroonilise haaletusega
vastuvoetud otsuseid koos hindamistulemustega;
9.1.4. riigihanke tulemuste kinnitamiseks tehtud otsuseid,;
9.1.5. pakkujate poolt esitatud pakkumuse koosseisu kuuluvaid dokumente ja materjale;
9.1.6. hankemenetluses vaidlustuste kaiku kajastavaid dokumente;
9.1.7. sOImitud hankelepinguid, nende taitmist kajastavaid akte, muudatusi ja taiendusi.
9.2. Hankemenetluse kaigus pakkujate poolt kiisimuste ja neile vastuste esitamine ning muu
hankesse puutuv teabevahetus, k.a pakkujate teavitamine hanke raames tehtud otsustest,
toimub elektrooniliselt riigihangete registri vahendusel, ning neid sailitatakse seal.
9.3. Konkursitoimikud sailitatakse 10 aastat vastavalt arhiivit66 eeskirjale (PKL-121).
10. VIITED
VKL-72 Kvalifitseerimise voi vastavaks tunnistamise otsus
VKL-73 Toend pakkumuse vastuvétmise kohta
VKL-328 Konkursikomisjoni liikme huvide konflikti puudumise deklaratsioon
TKL-90 Kliinikumi dokumentide loetelu
TKL-145 Hankeplaan
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